UCHWALA Nr 5/LX1/2023
RADY GMINY ZABIA WOLA
z dnia 25 stycznia 2023 r.

o zmianie uchwaly Nr 31/XIX/2016 Rady Gminy Zabia Wola z dnia 21 czerwca 2016 r. w sprawie
likwidacji Zespolu Obslugi Placéwek Oswiatowych w Gminie Zabia Wola i utworzenia Centrum

Uslug Wspélnych w Gminie Zabia Wola oraz nadania mu Statutu

Na podstawie art. 9 ust. 1, art. 10a, art. 10b ust. 1 i 2, art. 10c, 10d, art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h) ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz.U. 2023 poz. 40) Rada Gminy Zabia Wola

uchwala, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr 31/XIX/2016 Rady Gminy Zabia Wola z dnia 21 czerwca 2016 r. w sprawie
likwidacji Zespotu Obstugi Placowek O$wiatowych w Gminie Zabia Wola i utworzenia Centrum Ustug

Wspdlnych w Gminie Zabia Wola oraz nadania mu Statutu wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) w § 3 ust. 2 dodaje sie pkt 7), ktory otrzymuje brzmienie:
,,7) Osrodek Sportu i Rekreacji w Gminie Zabia Wola.”

2) § 3 ust. 3 pkt 2) otrzymuje brzmienie:
,2) W zakresie obstugi jednostek obshigiwanych Centrum Ustug Spotecznych w Zabiej Woli
oraz Osrodka Sportu i Rekreacji w Gminie Zabia Wola:
a) prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych,
b) prowadzenie rachunkowosci,
c) prowadzenie sprawozdawczosci finansowej i budzetowe;j,

d) obstuga administracyjna i organizacyjna.”

3) § 3 ust. 3 pkt 3) otrzymuje brzmienie:
,,3) W zakresie obstugi jednostek obstugiwanych wymienionych w pkt 1-7 oraz CUW-Zabia Wola”.

4) Zmienia si¢ zatacznik do Uchwaty Nr 31/X1X/2016 Rady Gminy Zabia Wola z dnia 21 czerwca

2016 r. w brzmieniu okreslonym w Zataczniku Nr 1 do niniejszej uchwaty.
§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢c Wojtowi Gminy Zabia Wola.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym

Wojewodztwa Mazowieckiego, nie wczesniej niz od dnia 1 marca 2023 roku.

PRZEWODNICZACY RADY

Anna Filipowicz



UZASADNIENIE
W zwigzku z utworzeniem jednostki budzetowej Osrodek Sportu i Rekreacji w Gminie Zabia
Wola (Uchwata Nr 94/L1X/2022 Rady Gminy Zabia Wola z 30 listopada 2022 roku w sprawie
utworzenia gminnej jednostki organizacyjnej pod nazwag Osrodek Sportu i Rekreacji w Gminie
Zabia Wola), konieczne jest dokonanie niezbednych zmian w statucie Centrum Ustug Wspolnych

w Gminie Zabia Wola.



Zatgcznik nr 1

do Uchwaty Nr 5/LX1/2023
Rady Gminy Zabia Wola

z dnia 25 stycznia 2023 r.

STATUT
Centrum Uslug Wspoélnych w Gminie Zabia Wola

Rozdzial |

Postanowienia ogélne

§1
Centrum Ustug Wspélnych w Gminie Zabia Wola, zwane dalej ,,CUW” jest jednostka budzetowa
utworzona do obshugi finansowo-ksiegowej Centrum Ustug Spotecznych w Zabiej Woli oraz do obstugi
finansowo-ksiggowej, administracyjnej i organizacyjnej szkot i placowek oswiatowych

funkcjonujacych na obszarze Gminy Zabia Wola oraz Ztobka Gminnego w Zabiej Woli.

§2
1. Siedzibg CUW jest Gmina Zabia Wola.
2. Obszarem dziatania CUW jest Gmina Zabia Wola, zwana dalej ,,Gming”.
3. CUW moze uzywaé skrotu ,,CUW - Zabia Wola”.

§3
Czynnosci nadzoru nad dziatalnoscia CUW wykonuje Wojt Gminy.

Rozdzial 11

Zadania i zakresy dzialania Zespolu

§4
1. Do zadah CUW nalezy obstuga finansowo-ksiggowa, administracyjna i organizacyjna szkot,
placowek oswiatowych, Centrum Ustug Spotecznych w Zabiej Woli, Osrodka Sportu i Rekreacji
w Gminie Zabia Wola oraz Ztobka Gminnego w Zabiej Woli, a w szczegodlnosci:
a) opracowanie na wniosek dyrektorow szkot i placowek oswiatowych oraz Dyrektora
Centrum Ustug Spotecznych w Zabiej Woli, Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Gminie
Zabia Wola i Dyrektora Ztobka Gminnego w Zabiej Woli, projektow planéw finansowych
oraz ich zmian,
b) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci,
C) organizowanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikow
zatrudnionych w szkotach i placoéwkach o$wiatowych,

d) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,



e) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych
zapis zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

f) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszu socjalnego,

0) obstuga finansowo-ksiggowa rachunkéw dochodéw wiasnych,

h) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

i) koordynowanie czynnosci inwentaryzacyjnych sktadnikoéw majatkowych,

) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych,

k) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowej, w tym dowodow
ksiegowych,

)} prowadzenie  prac statystycznych oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdan

w zakresie realizowania zadan rzeczowych budzetu, osobowego funduszu ptac i innych,
2. Do zadan CUW naleza ponadto:
a) przygotowanie materiatdéw niezbednych do sporzadzania projektu uchwaty budzetowej

Gminy Zabia Wola,

b) prowadzenie instruktazu dla pracownikoéw obshugiwanych jednostek w zakresie zadan
statutowych CUW,
C) tworzenie warunkéw do przestrzegania dyscypliny finansowej budzetowej

w placowkach obstugiwanych przez CUW,
d) sprawowanie nadzoru nad prawidtowym dokumentowaniem wydatkéw budzetowych,
racjonalnym wykorzystaniem s$rodkow finansowych oraz prawidlowym gospodarowaniem
majatkiem,
e) sprawowanie nadzoru nad realizacjg wydatkow w zakresie celowosci i zgodnosci
z planem jednostkowym odnosnie funduszu ptac i socjalnego oraz spraw kadrowych.

3. W zakresie obstugi administracyjno-organizacyjnej obowigzki wynikajgce z ustawy o systemie

o$wiaty i przepisow szczegolnych, w tym:

a) przygotowanie konkurséw do wylonienia kandydatéw na stanowisko dyrektorow
placowek oswiatowych wraz z ich techniczng obstuga,
b) przygotowanie dokumentacji zwigzanej z postgpowaniem dotyczacym nauczycieli
ubiegajacych si¢ 0 awans na stopien nauczyciela mianowanego wraz z obstuga techniczng tych
egzaminow,
C) dotowanie przedszkoli publicznych i niepublicznych oraz innych form wychowania
przedszkolnego prowadzonych na terenie Gminy Zabia Wola przez inne niz Gmina Zabia

Wola osoby prawne i fizyczne,

d) przedstawienie arkuszy organizacyjnych szkét do zatwierdzenia,
e) koordynowanie procesu doksztatcania pracownikow jednostek obstugiwanych,
f) koordynowanie funduszu zdrowotnego dla nauczycieli,

0) nadzor nad spetnianiem obowigzku nauki,



h) organizowanie dowozu dzieci do szkot,

i) obstuga zadania w zakresie dofinansowania przygotowania zawodowego mtodocianych
pracownikow,
)] wspotpraca z wlasciwg Komisjg Rady Gminy w zakresie o$wiaty, przygotowywanie

projektow uchwat i innych opracowan,
k) rozliczanie delegacji  krajowych i zagranicznych pracownikow jednostek
obstugiwanych i pracownikow CUW.
4. Prowadzenie rejestru ztobkow i dziennych opiekunéw.
5. Wspoélpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie remontow i przetargow
Z tym zwiazanych.
6. Wspotpraca z dyrektorem jednostki o$wiatowej w zakresie poprawy warunkéw BHP i ochrony
przeciwpozarowe;j.
7. Pozyskiwanie funduszy pozabudzetowych na wsparcie dziatalnosci placowek oswiatowych.
8. Organizacja zakupu s$rodkéw czystosci i artykutow biurowych dla placowek oswiatowych,
dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Zabia Wola, oraz Ztobka Gminnego w Zabiej Woli.

§5

CUW realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami jednostek obstugiwanych przez CUW.

Rozdzial |11

Organizacja Zespolu Obstugi Placowek Oswiatowych

§6
1. CUW Kkieruje Dyrektor, ktory reprezentuje go na zewnatrz i odpowiada za catoksztatt
jego dziatalnosci.
2. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow CUW.
3. Dyrektora CUW zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy.
4. Gtoéwnego ksiggowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor CUW.

§7
Zakresy czynno$ci poszczegolnych pracownikow okresla Regulamin organizacyjny CUW ustalony

przez Dyrektora CUW w uzgodnieniu z Wojtem Gminy.

Rozdzial IV
Gospodarka finansowa CUW
§8
1. CUW prowadzi gospodarke finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek

budzetowych.
2. Podstawag gospodarki finansowej CUW jest roczny plan finansowy.



3. CUW prowadzi sprawozdawczo$¢ i rachunkowo$¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

§9
Oswiadczenia woli w zakresie zarzadu mieniem przekazanym CUW do skorzystania, sktada Dyrektor,

na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Waojta Gminy.

Rozdzial V

Postanowienia koncowe

§10
CUW prowadzi dokumentacje finansows, organizacyjng i archiwalng zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

§11
CUW uzywa pieczeci 0 tresci: ,,Centrum Ushug Wspdlnych w Gminie Zabia Wola” z adresem
oraz, o ile wymagaja tego przepisy odrebne, z numerami NIP i REGON.

§12

Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wlasciwym do jego nadania.

PRZEWODNICZACY RADY

Anna Filipowicz



