Nr postepowania: OA.271.2.17.2022

Zabia Wola, dnia 28 kwietnia 2021 roku

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

na:

»kompleksowq obstuge zaméwien publicznych na rzecz Urzedu Gminy Zabia Wola”

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzone w trybie podstawowym bez
negocjacji o wartosci mniejszej niz progi unijne na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy - Prawo
zamowien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 roku (Dz. U. z. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdin. zm.),
zwanej w dalszej czesci ,,ustawa Pzp” lub ,,Pzp”.

Wajt Gminy Zabia Wola
/-/
Piotr Rybka
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Rozdziat I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego

Gmina Zabia Wola

ul. Gtéwna 3, 96-321 Zabia Wola

REGON: 750148578, NIP: 838-14-26-472

tel.: (46) 858 27 00, faks: (46) 857 81 81 w. 12
e-mail: urzad@zabiawola.pl

Adresy skrytek ePUAP:
/zabiawola/skrytka
/zabiawola/skrytkaESP

Dane petnomocnika upowaznionego do prowadzenia postepowania:

CONSENSUS Katarzyna Buchowiecka - ul. Bruzdowa 177C, 02-991 Warszawa
NIP: 113-065-37-12, e-mail: consensus.kb@gmail.com

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: https://www.bip.zabiawola.akcessnet.net.

Na tej stronie udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia

bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

Rozdziat Il. Tryb udzielenia zamdwienia

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z. U. z 2021 r. poz.

1129 z pdzn. zm.), zwanej dalej Pzp, w procedurze witasciwej dla zamdwien publicznych, ktérych

kwota wartosci zamdwienia jest ponizej progédw unijnych okreslonych w przepisach Dyrektywy

Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/EO z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamowien

publicznych, uchylajaca dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 14, z pdzn.

zm.).

W zakresie nieuregulowanym niniejszg specyfikacjg warunkéw zamdwienia stosuje sie przepisy

Pzp, akty wykonawcze do Pzp oraz Kodeksu cywilnego.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia negocjacji przy wyborze najkorzystniejszej

oferty.

Uzyte w niniejszej SWZ definicje majg nastepujgce znaczenie:

1) ,Zamawiajacy” — Gmina Zabia Wola,

2) ,SWz”/,Specyfikacja Warunkéw Zamowienia” — niniejsza Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia,

3) ,Kwalifikowany podpis elektroniczny” - zaawansowany podpis elektroniczny sktadany za
pomocg kwalifikowanego urzadzenia do sktadania podpisu elektronicznego i ktéry opiera sie
na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego (art. 3 pkt 12 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE),

4) ,Podpis zaufany” — ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow


mailto:urzad@zabiawola.pl
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/profil-urzedu/zabiawola
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realizujgcych zadania publiczne (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 700, z pézn.zm.),

5) ,,Podpis osobisty” — ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst jednolity
Dz.U. z 2019 r. poz.653, z pézn.zm.),

6) ,Postepowanie” — postepowanie prowadzone przez Zamawiajacego na podstawie niniejszej
sSwWz,

7) ,Projektowane postanowienia umowy” — postanowienia, ktére zostang wprowadzone do
umowy w sprawie zamodwienia publicznego objetego postepowaniem,

8) ,Wykonawca” — nalezy przez to rozumiel osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega
sie o udzielenie zamédwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia
publicznego,

9) ,,Zamowienie” — zamdwienie, ktérego udzielenie jest przedmiotem niniejszego postepowania,
szczegbtowo opisanym w projektowanych postanowieniach umownych wraz z zatgcznikami,
10) ,Dokumenty zamodwienia” — dokumenty sporzadzone przez Zamawiajgcego lub
dokumenty, do ktérych Zamawiajgcy odwotuje sie, inne niz ogtoszenie, stuzgce do okreslenia
lub opisania warunkéw zamdwienia, w tym specyfikacja warunkéw zamdwienia oraz opis

potrzeb i wymagan,

11) ,Podmiotowe srodki dowodowe” — Srodki stuzgce potwierdzeniu braku podstaw
wykluczenia, spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteridow selekcji, z wyjatkiem
oswiadczenia o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, tj. oswiadczenie o niepodleganiu
wykluczeniu, spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu lub kryteriéw selekcji, w zakresie
wskazanym przez Zamawiajacego,

12) ,Przedmiotowe S$rodki dowodowe” — S$rodki stuzgce potwierdzeniu zgodnosci
oferowanych dostaw, ustug lub robdt budowlanych z wymaganiami, cechami lub kryteriami
okreslonymi w opisie przedmiotu zamodwienia lub opisie kryteriow oceny ofert, lub
wymaganiami zwigzanymi z realizacjg zamowienia,

13) ,Rozporzadzenie ws. podmiotowych srodkéw dowodowych (Dz. U z 2020 r. poz. 2415)”
— przepisy Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w
sprawie podmiotowych sSrodkéw dowodowych oraz innych dokumentéow lub oswiadczen,
jakich moze zgda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415),

14) ,Rozporzadzenie ws komunikacji elektronicznej (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452)” — przepisy
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 202 Or. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz s$rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia publicznego lub konkursie (Dz. U z 2020 r. poz. 2452).

Rozdziat lll. Opis przedmiotu zamowienia wraz z opisem czesci zamowienia

UWAGA: w zwigzku z rozwigzaniem umowy z poprzednim wykonawcg ustugi przed zakoriczeniem
pierwotnego terminu obowiazywania umowy, Wykonawcy zobowigzani sg doktadnie zapoznac
sie zzakresem s$wiadczenia isposobem jego wykonywania. Zamawiajgcy zaleca rdéwniez
zapoznanie sie z BIP Zamawiajgcego, celem prawidtowego rozpoznania ilosci pracy do wykonania
przez Wykonawce.
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3.1.Przedmiotem zamodwienia jest biezgca obstuga oraz pomoc i doradztwo prawne w zakresie

3.2.

zaméwien publicznych na rzecz Urzedu Gminy Zabia Wola, w tym biezgce prowadzenie jak

komadrka organizacyjna Urzedu postepowan o zamdwienia publiczne (szczegdlnie postepowania

w trybie podstawowym oraz przetargi nieograniczone — zgodnie z prognozami ok. 60 postepowan

w oparciu o Pzp w ciggu roku, w tym okoto 10 tzw. unijnych; postepowan na ustugi spoteczne - do

10 postepowan w ciggu roku), oraz zapytan cenowych/rozeznan rynku (zgodnie z prognozami ok.

150 postepowan w ciggu roku).

Zakres ustugi:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

petna obstuga zamdwien publicznych oraz pomoc i doradztwo prawne, w tym biezace
prowadzenie spraw dla Referatu Inwestycji i Infrastruktury (przygotowywanie umow,
spisywanie protokotéw postepowan itp.);

biezacy udziat przedstawicieli Wykonawcy w pracach komisji;

wsparcie referatow i samodzielnych stanowisk w Urzedzie w realizowanych zadaniach, w
zakresie przygotowywania dokumentow wyjsciowych do postepowan (OPZ, wniosek o
wszczecie);

przygotowywanie i przeprowadzanie procedur przetargowych zgodnie z ustawg Pzp wraz z
aktami wykonawczymi oraz zgodnie z regulaminem udzielania zaméwien w Urzedzie, w tym:

a) przygotowanie SWZ, przy uwzglednieniu opisu przedmiotu zamodwienia
przekazywanego przez Zamawiajgcego;

b) uzgadnianie z Zamawiajgcym warunkow udziatu w postepowaniu oraz kryteriow oceny
ofert;

c) przygotowywanie tresci ogtoszen o zamdwieniu, w tym jego ewentualnych zmian oraz
jego opublikowanie w wymaganym dla danego postepowania publikatorze
(z wytaczeniem tablicy ogtoszen oraz BIP Zamawiajgcego);

d) biezace prowadzenie postepowan, w tym korespondencji z Wykonawcami;

e) dokonywanie oceny spetniania przez Wykonawcow  warunkéw  udziatu
w postepowaniach;

f) dokonywanie propozycji wyboru ofert najkorzystniejszych i ogtaszanie wyniku
postepowan (z wytaczeniem BIP Zamawiajgcego);

g) prowadzenie petnej dokumentacji postepowan m.in. spisanie protokotéow postepowan
(ZP);

h) przygotowanie tresci ogltoszenia o udzieleniu zamdwienia oraz jego opublikowanie
w wymaganym dla danego postepowania publikatorze (z wytgczeniem BIP
Zamawiajgcego);

prowadzenie spraw dot. zaméwien publicznych tj. w szczegdlnosci:

a) przygotowanie planu zamdwien publicznych;

b) sporzadzenie sprawozdania do Prezesa UZP;

c) biezagca wspodtpraca z innymi  komodrkami organizacyjnymi i stanowiskami
samodzielnymi w zakresie zamowien publicznych;

udzielanie porad i konsultacji prawnych pracownikom Zamawiajgcego, w sprawach z zakresu
zamoéwien publicznych;

wykonywanie czynnosci petnomocnika przed Krajowa Izbg Odwotawczg (w roku 2021 byto
jedno postepowanie odwotawcze zakoriczone rozprawg przed KIO);

udziat w cyklicznych spotkaniach kierownictwa Urzedu (wymagana obecnos¢ przynajmniej
dwach oséb: specjalisty ds. zamowien publicznych oraz prawnika);
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9)

udziat w posiedzeniach Rady Gminy oraz Komisji Rady Gminy, w sprawach dotyczacych
zamowien publicznych (wymagana obecnos$¢ przynajmniej dwdch oséb: specjalisty ds.
zamowien publicznych oraz adwokata/radcy prawnego);

10) sporzadzanie: odpowiedzi na interpelacje radnych, odpowiedzi na wystgpienia organéw

kontroli, projektdw wystgpien do Prezesa UZP, oraz opracowywanie wewnetrznych
zestawien dotyczgcych prowadzonych postepowan (m.in. w postaci arkuszy kalkulacyjnych)
zgodnie z poleceniami kierownictwa Urzedu.

3.3.Prace, o ktérych mowa powyzej bedg realizowane na biezgco, codziennie w nastepujacy sposéb:

1) zespdt przynajmniej pieciu specjalistdw ds. zamoéwien publicznych (tworzgcych Zespdt, o

ktédrym mowa w § 3 ust. 4 umowy), w tym przynajmniej jednego prawnika, z ktérych kazda
z 0s6b wchodzgcych w sktad zespotu posiada doswiadczenie (jako cztonek komisji lub
osoba nadzorujgca lub  zatwierdzajgca prace wykonywane przez komisje)
w przygotowywaniu i przeprowadzaniu nie mniej niz trzech postepowan o zamdwienia
publiczne w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku Prawo zaméwien
publicznych), pracujacy na co dzien w biurze Wykonawcy od poniedziatku do pigtku (z
wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach roboczych tj. od 8:00 do 16:00.
UWAGA: Zespot osob, ktéry docelowo bedzie realizowat ustuge, musi zosta¢ wskazany w
ofercie (pod rygorem odrzucenia oferty). Obstuga bedzie swiadczona za pomocg srodkéw
komunikacji bezposredniej (mail, telefon). Zamawiajacy ma prawo okresli¢, ktéra z oséb z
zespotu Wykonawcy ma prowadzié¢ dang sprawe. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy adres
mailowy do biezgcego kontaktowania sie z Wykonawcami w ramach prowadzonych
postepowan. Dodatkowo Wykonawca zapewni adwokata lub radce prawnego (w
szczegoblnosci w zakresie opracowywania umdéw oraz oceny mozliwosci aneksowania uméw
0 zamowienia publiczne);

2) w siedzibie Zamawiajacego na kazde wezwanie Wéjta Gminy Zabia Wola lub osoby przez

niego upowaznionej, z tym, ze:

stawiennictwo winno nastgpi¢ w czasie maksymalnie 24 godzin roboczych od chwili
mailowego zgtoszenia (czas krotszy - kryteria oceny ofert);

zaktadana suma godzin stawiennictwa Wykonawcy wynosi nie mniej niz 60 godzin w danym
miesigcu  kalendarzowym (m.in. biezgce spotkania z przedstawicielami komodrek
organizacyjnych Urzedu, spotkania kierownictwa Urzedu, udziat w posiedzeniach Rady
Gminy oraz Komisji Rady Gminy).

Zamawiajacy szacuje, ze czas potrzebny na wykonywanie z nalezytg starannoscig przedmiotu

zamoéwienia przez osoby biegle znajagce tematyke zamodwiend publicznych wyniesie $rednio

(w ciggu 2022 roku) 500 godzin miesiecznie.

3.4.Powierzenie Wykonawcy konkretnych spraw moze nastepowac rowniez pisemnie, telefonicznie

lub mailowo, a takze osobiscie na spotkaniu.

3.5.Wykonawca bedzie $wiadczy¢ ustugi bedgce przedmiotem zamodwienia w sposéb ciagty, bez

koniecznosci uzyskiwania zlecen wykonania danego zadania od Zamawiajgcego. W szczegdlnosci

na

Wykonawcy cigzy obowigzek prowadzenia biezacej korespondencji z wykonawcami,

przygotowywanie dokumentow i pism oraz ich podpisywanie/akceptowanie (w oparciu o

udzielone petnomocnictwo) w imieniu kierownika Zamawiajgcego.

3.6. Wykonawca musi zapewnié swiadczenie ustug przez osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje

oraz uprawnienia, wymagane do wykonywania okreslonego rodzaju prac, w szczegdlnosci przez

przynajmniej trzech specjalistdw ds. zamodwien publicznych oraz przynajmniej jednego prawnika,
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posiadajgcych doswiadczenie w przygotowywaniu i przeprowadzaniu postepowan, a takze
adwokata lub radcy prawnego (w zakresie opracowywania umow oraz oceny mozliwosci
aneksowania umow o zamédwienia publiczne).

3.7.Przygotowujgc oferte, Wykonawca winien dokfadnie zapoznaé sie z zawartoscig wszystkich
dokumentdéw sktadajacych sie na dokumentacje postepowania, ktérg nalezy odczytywaé wraz
modyfikacjami i zmianami wnoszonymi przez Zamawiajgcego w trakcie trwania postepowania.

3.8.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

3.9.Zamawiajacy nie zastosowat podziatu zamdwienia na czesci, poniewaz grozitoby to nadmiernymi
trudnosciami technicznymi, jak réwniez potrzebg skoordynowania dziatan réznych Wykonawcéw
realizujgcych poszczegdlne czesci zamowienia, co mogtoby powaznie zagrozi¢ wtasciwej realizacji
zadania. Z doswiadczenia Zamawiajgcego wynika réwniez, ze brak podziatu nie naruszy
konkurencji poprzez ograniczenie mozliwosci ubiegania sie o zamdwienie przez mate i $rednie
przedsiebiorstwa.

3.10. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3.11. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien z wolnej reki, o ktérych mowa
w art. 214 ust. 1 pkt. 7i 8.

3.12. Zamawiajacy nie wymaga odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez
niego dokumentdéw niezbednych do realizacji zamdwienia.

3.13. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
zadan.

3.14. Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania rdwnowazne, jest zobowigzany wykazac,
ze oferowane przez niego rozwigzanie spetnia wymagania okreslone przez zamawiajacego.
W takim przypadku, wykonawca zaftacza do oferty wykaz rozwigzan réwnowaznych wraz
z jego opisem lub normami.

3.15. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

3.16. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz
przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

3.17. Oznaczenie wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV): 79100000-5 - Ustugi prawnicze.

Rozdziat IV. Termin wykonania zamdwienia

4.1. Termin wykonania zamédwienia:

- rozpoczecie wykonywania przedmiotu zamdwienia: od daty zawarcia umowy (nie wczesniej niz

od dnia 1 czerwca 2022 roku);
- zakonczenie wykonywania przedmiotu zaméwienia: 31 grudnia 2023 roku.

4.2. Gtéwne miejsce realizacji zamoéwienia: Urzad Gminy Zabia Wola - Gmina Zabia Wola - ul. Gtéwna

3, 96-321 Zabia Wola. Dodatkowe miejsce realizacji zamdwienia: biuro Wykonawcy (wskazane

w ofercie) oraz inne miejsca (np. Urzad Krajowej Izby Odwotawczej).

Rozdziat V. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp

5.1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 pzp,

Wykonawce:
1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
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2)

3)

4)
5)

6)

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b)  handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c¢) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, (Dz.U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021
r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundac;ji lekéw,
srodkédw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow
medycznych (Dz.U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktdrym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub

majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f)  powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktéorym mowa w
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajagcym  wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spétki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdtce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w pkt 1;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie spfaty tych
naleznosci;

wobec ktdrego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca
zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktdcenie konkurencji, w
szczegolnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub
whioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty
lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktécenia konkurencji


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkmrrgu4tkltqmfyc4njug44tanbwhe
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https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytmnjqgy2dgltqmfyc4njzgy4dsmzyge
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytmnjzha3tqltqmfyc4nrqga3tqmzzgm
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytmobtheztsltqmfyc4nrrga2tqnjxge

SwWz
na ,kompleksowq obstuge zamdwier publicznych na rzecz Urzedu Gminy Zabia Wola”

5.2.

5.3.

5.4.

wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z

Wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o

ochronie konkurencji i konsumentdéw, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze

by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia.

Z postepowania rowniez zostanie wykluczony Wykonawca podlegajgcy wykluczeniu na

podstawie przepisu:

1) art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego;

2) art.109 ust. 1 pkt5, 7,8, 10 ustawy Pzp.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o

udzielenie zamdwienia.

W celu potwierdzenia, ze Wykonaweca nie podlega wykluczeniu z postepowania do oferty nalezy

zatgczy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w postepowaniu — zatgcznik nr 3 do SWZ —

w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym.

Rozdziat VI. Warunki udziatu w postepowaniu

6.1.

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia tj.:

1) Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajacy nie okresla szczegdétowego

warunku.

2) Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw: Zamawiajgcy nie okresla szczegétowego warunku.

3) Sytuacji ekonomicznej Ilub finansowej: wykonawca musi by¢é ubezpieczony od

odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci na kwote nie mniejszg niz pieéset

tysiecy ztotych.

4) Zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajacy nie okresla szczegétowego warunku.

Rozdziat VII. Informacje o podmiotowych srodkach dowodowych

7.1.

7.2.

Dokumenty sktadane wraz z oferts:

1) w celu wykazania niepodlegania wykluczeniu w postepowaniu na podstawie art. 125 ust. 1
ustawy Pzp, Wykonawca sktada oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu w postepowaniu
— zalacznik nr 3 do SWZ — w postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;

2) w przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcow oswiadczenie, o
ktorym mowa powyzej, sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
zamowienie.

Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskad za

pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w
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rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust 1
ustawy Pzp, dane umozliwiajgce dostep do tych Srodkdw.

7.3.Dokumenty sktadane na wezwanie Zamawiajgcego - Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, w

zakresie wykazania braku podstaw do wykluczenia, wezwie Wykonawce (jeZeli ten dokona skreslenia

pkt Ill. Ppkt 10 Formularza Oferty), ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w

wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia nastepujgcych

os$wiadczen lub dokumentéw:

a) oswiadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5) ustawy Pzp, o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéow (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 ze zm.),
z innym Wykonawcy, ktéry ztozyt odrebng oferte, oferte czesciowa Ilub wniosek
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej same;j
grupy  kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami  potwierdzajgcymi
przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy
kapitatowej — zatgcznik nr 4 do SWZ.

Rozdziat VIII. Opis przygotowania oferty

8.1.Wykonawca sktada oferte wraz z zatgcznikami za posrednictwem: https://miniportal.uzp.gov.pl/.

8.2.Wykonawca ma prawo ztozyc tylko jedng oferte.

8.3.Tresc¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

8.4.0ferta winna by¢ ztozona przez osoby umocowane do sktadania oswiadczen woli i zaciggania
zobowigzan w imieniu Wykonawcy.

8.5.W przypadku ztozenia oferty i sktadajacych sie na nig dokumentéw i oswiadczen przez osobe
niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty
dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo.

8.6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, w tym koszty
poniesione z tytutu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

8.7.Celem prawidtowego ztozenia oferty nalezy zapozna¢ sie z Instrukcjg sktadania oferty dla
Wykonawcy - https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje.

8.8.Forma oferty, dokumentdéw i oswiadczen:

1) oferta wraz z jej zatgcznikami powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem
formy elektronicznej pod rygorem niewaznosci i opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,

2) w przypadku zatgczania do oferty dokumentéw lub oswiadczen sporzadzonych w jezyku
obcym nalezy je ztozy¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

8.9. Dokumenty lub os$wiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym SWZ, sktadane sg w oryginale w postaci
dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub o$wiadczenia poswiadczonej
za zgodnos¢ z oryginatem.

8.10. Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnos$ciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen,
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ktore kazdego z nich dotycza.

8.11. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia, o
ktdrej mowa powyzej nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu
zaufanego lub podpisu osobistego przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

8.12. Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy zatgczonych do SWZ. Dopuszcza sie ztozenie w
ofercie zatgcznikéw opracowanych przez Wykonawcow pod warunkiem, ze bedg one zgodne co do
tresci z formularzami okreslonymi przez Zamawiajgcego.

8.13. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcow do podpisywania wszelkich plikéw
muszg spetnia¢ wymagania okreslone w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku.

8.14. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny Zamawiajgcy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikdw, podpisywanych plikdéw z danymi oraz plikdw XAdES.

8.15. Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisdw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w
sposéb niebudzacy watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat,
zatgczajgc stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

8.16. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienic lub wycofac oferte.

8.17. Zawartos¢ oferty - do oferty (zatacznik nr 1 do SWZ) nalezy dotaczy¢:

a) oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w postepowaniu — zatgcznik nr 3 do SWZ —w
postaci elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym - w przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie
przez Wykonawcéw, oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcéw,

b)  jezeli dotyczy — petnomocnictwo, upowazniajgce do ztozenia oferty,

c) jezeli dotyczy — petnomocnictwo dla pethomocnika do reprezentowania w postepowaniu
Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia - dotyczy ofert
sktadanych przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia.

8.18. Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak
sktadana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym). Dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu)
petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego
poswiadczenia sporzgdzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o
notariacie, ktore to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
badZ tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa sporzagdzonego uprzednio w formie pisemnej
kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna
kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

8.19. Oferta wspdlna, sktadana przez dwdch lub wiecej Wykonawcéw, powinna spetnia¢ nastepujace
wymagania:

a) oferta wspdlna powinna by¢ sporzadzona zgodnie z SWZ,

b) sposoéb sktadania dokumentédw w ofercie wspdlne;j:
- dokumenty, dotyczgce witasnej firmy, takie jak np.: oswiadczenie o braku podstaw do
wykluczenia sktada kazdy z Wykonawcow sktadajagcych oferte wspdlng we wtasnym
imieniu;
- dokumenty wspdlne takie jak np.: formularz ofertowy sktada petnomocnik
Wykonawcdéw w imieniu wszystkich Wykonawcdéw sktadajgcych oferte wspdlng;
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c) kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z Wykonawcdw sktadajgcych oferte
wspdlng muszg byé poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania tych Wykonawcéw.

Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postepowania) Wykonawcy
sktadajacy oferte wspdlng bedg mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajgcemu umowe
konsorcjum, zawierajgca, co najmniej:
- zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego
obejmujacego swoim zakresem realizacje przedmiotu zamdwienia,
- okreslenie zakresu dziatania poszczegdlnych stron umowy,
- czas obowigzywania umowy, ktéry nie moze by¢ krétszy, niz okres
obejmujacy realizacje zamdwienia.

Rozdziat IX. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy
bedzie komunikowat sie z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji
elektronicznej

9.1.Otwarcie ofert nastepuje poprzez odszyfrowanie ich przy uzyciu: https://miniportal.uzp.gov.pl/.

9.2.Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamodwienia odbywa sie przy uzyciu ePUAPu
https://epuap.gov.pl/wps/portal,  miniportalu  https://miniportal.uzp.gov.pl/ i  poczty

elektronicznej - e-mail: consensus.kb@gmail.com.

9.3.Wykonawca zamierzajagcy wzigé wudziat w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego, musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP
ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do
formularza do komunikaciji.

9.4.Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

9.5.Za date przekazania oferty, wnioskdw, zawiadomienn, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub o$wiadczen oraz innych informacji
przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

9.6.ldentyfikator postepowania dla danego postepowania o udzielenie zamdwienia dostepny
jest na Liscie wszystkich postepowan na miniPortalu.

9.7.Wykonawca sktada oferte w postepowaniu za posrednictwem Formularza do ztozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego na
miniPortalu. Wykonawca szyfruje oferte poprzez miniPortal (online). W formularzu oferty
Wykonawca zobowigzany jest poda¢ adres skrzynki ePUAP, na ktérym prowadzona
bedzie korespondencja zwigzana z postepowaniem.

9.8.0ferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Sposdb
ztozenia oferty w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w Instrukcji uzytkownika
systemu dostepnej na miniPortalu. Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale.

9.9.Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, ktore Wykonawca zastrzeze
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jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz
z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatacznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane
do jednego pliku archiwum (ZIP).

9.10. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac
oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty
dostepnego na ePUAP i udostepnionego na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania
oferty zostat opisany w Instrukcji uzytkownika systemu dostepnej na miniPortalu.

9.11. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonac¢ zmiany
ani wycofac¢ ztozonej oferty.

9.12. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami — w szczegdlnosci sktadanie oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz
przekazywanie informacji — odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego
formularza dostepnego na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz do
komunikacji). We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem
Zamawiajgcy i Wykonawcy postuguja sie numerem ogtoszenia.

9.13. Zamawiajacy bedzie komunikowaé sie z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej
e-mail: consensus.kb@gmail.com. Zamawiajgcy wymaga, aby w tytule maila byt podany

numer sprawy, co utatwi komunikacje pomiedzy stronami postepowania.

9.14. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia Ilub elektroniczne kopie dokumentéw Ilub
oSwiadczen sktadane sg przez Wykonawce na wskazany powyzej adres e-mail. Sposdb
sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub  elektronicznych  kopii
dokumentéw lub  oswiadczen musi  by¢é zgody z wymaganiami  okreslonymi
w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku w sprawie
podmiotowych srodkow dowodowych oraz innych dokumentow lub
os$wiadczen, jakich moze zgdaé¢ zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. poz. 2415).

9.15. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami jest p. Katarzyna Buchowiecka —
petnomocnik — e-mail: consensus.kb@gmail.com.

Rozdziat X. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wadium.

Rozdziat XI. Termin zwigzania oferta

11.1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 4 czerwca 2022
roku.
11.2. Biegterminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert, przy czym
pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzieni, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.
11.3. Zgodnie z art. 307 ust. 2 Pzp w przypadku, gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed
uptywem terminu zwigzania ofertg okreslonego w pkt 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrdci sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

11.4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 11.3 wymaga ztozenia przez
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Wykonawce pisemnego oswiadczenia (zgodnie z wytycznymi w rozdziale IX) o wyrazeniu zgody na
przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Rozdziat XII. Sposéb oraz termin skfadania i otwarcia ofert

12.1. Sposdb sktadania ofert: za posrednictwem Formularza do ztozenia oferty dostepnego na ePUAP i
udostepnionego na miniPortalu.

12.2. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 6 maja 2022 roku, do godz. 8:30.

12.3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 6 maja 2022 roku o godz. 9:00.

12.4. Jezeli wystgpi awaria systemu teleinformatycznego uzywanego w celu otwarcia ofert, ktéra
powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym w zdaniu poprzednim, otwarcie
ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

12.5. Zamawiajacy najpdiniej przed otwarciem ofert udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamdwienia.

12.6. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

- nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej badz miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;
- cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

12.7. Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 1 Pzp.

Rozdziat Xlll. Sposéb obliczenia ceny

13.1. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie elementy zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajacy szacuje, ze czas potrzebny na wykonywanie z nalezytg starannoscig przedmiotu
zamodwienia przez osoby biegle znajgce tematyke zamodwien publicznych wyniesie srednio
(w ciggu 2022 roku) 500 godzin miesiecznie.

13.2. Wykonawca w zatgczniku nr 1 do SWZ (formularz oferty) wskaze wynagrodzenie za 1 miesigc
realizacji przedmiotu zamowienia, a nastepnie przemnozy ww. Wartos$¢ przez maksymalny czas
realizacji przedmiotu umowy, tj. Przez 19 miesiecy. Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage
przy ocenie ofert.

13.3. Obliczona przez Wykonawce cena oferty musi zawieraé wszystkie koszty niezbedne do
prawidtowego i terminowego wykonania przedmiotu zamédwienia.

13.4. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg prowadzone w PLN.

13.5. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementéw.

13.6. W cenie oferty nalezy uwzgledni¢ podatek VAT.

13.7. Cena musi by¢ podana i wyliczcona w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglania- ponizej 5 nalezy korncéwke pomingé, rowne i powyzej 5 nalezy zaokragli¢ w gére).

13.8. Cena moze byé¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.

13.9. Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu nie przewiduje prowadzenia rozliczen w walutach
obcych.
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Rozdziat XIV. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny
ofert

14.1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami oceny ofert:

Maksymalna liczba

Lp. Kryterium ) Waga %
punktow

1. | Cena 50 50
Test umiejetnosci prawnika wchodzacego

2. I8 | prawnika wehodzacego W 40 40
sktad Zespotu

3. | Czas przybycia do siedziby Zamawiajgcego 10 10

RAZEM 100 100

1. Cena-50%
Punkty zostang podstawione pod wzér:
C=Cmin/Cx *50
gdzie:
C = liczba punktéw w kryterium ,,cena brutto”
Cmin = najnizsza cena sposrdd ztozonych ofert
Cx = cena oferty badanej

2. Test umiejetnosci prawnika wchodzacego w sktad Zespotu — 40%

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w tym kryterium to 40. Osoba biorgca udziat w tescie
umiejetnosci musi by$ specjalista ds. zamdwien publicznych posiadajgcym odpowiednie
doswiadczenie wymagane do realziacji przedmiotu zamoéwienia, posiada¢ wyksztatcenie prawnicze
(prawnik), oraz wchodzi¢ w sktad Zespotu wskazanego w ofercie i docelowo realizujgcego ustuge
(Zespodt, o ktorym mowa w § 3 ust. 4 wzoru umowy).

A. STAWIENNICTWO:

Prawnik winien stawié¢ sie najpdzniej 20 minut przed terminem rozpoczecia testu, w Urzedzie Gminy
Zabia Wola (sekretariat), w celu rozwiazania testu. Przed rozpoczeciem testu zostang zweryfikowane
i odnotowane dane osobowe kandydata oraz odebrane od kandydata oswiadczenie dotyce
przetwarzania danych osobowych oraz wizerunku (wzér os$wiadczenia przygotuje i przekaze
Zamawiajacy).

Nastepnie zostanie sporzadzona lista kandydatow, ktdrzy przybyli na test.

B. PRZYGOTOWANIE DO ROZPOCZECIA TESTU:

Kazdy z kandydatow wybierze koperte (zamknietg) zawierajgca:

1) Zestaw pytan (test, niebedacy testem wytgcznie jednokrotnego wyboru) oznaczony
czterocyfrowym numerem, zamknietym w kolejnej (wewnetrznej) kopercie oznaczonej
numerem testu oraz

2) Kartke z numerem testu oraz miejscem na wypetnienie danych osobowych kandydata oraz

3) Koperte do umiejscowienia w niej kartki.

Zamawiajgcy na biezgco bedzie informowat i wyjasniat ww. czynnosci tak, aby kazdy z prawnikow
mogt mieé poczucie komfortu i zrozumienia poszczegdlnych czynnosci.
C. MIEJSCE PRZEPROWADZENIA TESTU:
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Miejsce przeprowadzenia testu: Urzagd Gminy Zabia Wola, ul. Gtéwna 3, 96-321 Zabia Wola, sala
konferencyjna.
Powyzisze miejsce moze z waznych przyczyn ulec zmianie. Zmiana taka nastapi przed uptywem
terminu planowanego rozpoczecia testu i w takiej sytuacji kazdy z prawnikdéw, ktéry pojawi sie we
wskazanym miejsu i wyznaczonym terminie, zostanie poinformowany o nowo wyznaczonym miejscu i
podejdzie do rozwigzywania testu razem z pozostatymi kandydatami na réwnych zasadach.

24. TERMIN PRZEPROWADZENIA TESTU:
Termin rozpoczecia testu: 6 maja 2022 roku, godz. 10:00. Termin ten moze ulec zmianie:

1) W konsekwencji zmiany terminu sktadania ofert;

2) Zinnych uzasadnionych przyczyn, ktérych Zamawiajgcy nie moégt przewidzied.
W przypadku zmiany terminu przeprowadzenia testu, wszyscy wykonawca ktérzy ztozyli oferty
zostang poinformowani (za posrednictwem poczty elektronicznej) o nowym terminie, z co najmniej
2-dniowym wyprzedzeniem.
Spdznienie sie prawnika lub przybycie na test na mniej niz 5 minut przed terminem rozpoczecia testu
bedzie traktowane jako niepojawienie sie na tescie. W takim przypadku Wykonawca otrzyma zero
punktow w niniejszym kryterium.
E. PRZEBIEG CZESCI ORGANIZACYINEJ TESTU:
W kopercie, o ktérej mowa w lit. B. pkt 1), umieszczony bedzie test, niebedacy testem jednokrotnego
wyboru, z czterema odpowiedziami oznaczonymi literami a), b), c) i d), ztozony z 20 pytan z zakresu
przepisdw: o zamowieniach publicznych, o finansach publicznych, o odpowiedzialnos$ci za naruszenie
dyscypliny finansdw publicznych, o samorzadzie gminnym, o utrzymaniu czystosci i porzadku w
gminach, prawa budowlanego oraz kodeksu cywilnego, oraz ich wyktadni. Zamawiajgcy nie ogranicza
stopnia szczegdtowosci pytan testowych.
Kazdy zprawnikéw, przed przystgpieniem do rozwigzywania testu, zostanie poproszony
o wypetnienie swoimi danymi kartki, o ktorej mowa w lit. B. pkt 2) oraz umieszczenie jej w kopercie,
o ktérej mowa w lit. B. pkt 3), przy czym przed jej zaklejeniem przedstawiciel Zamawiajgcego bedzie
weryfikowat czy faktycznie kartka jest umieszczona w tej kopercie oraz czy znajduje sie na niej numer
tozszamy z numerem na tescie.
Po stosownym komunikacie jednego z przedstawicieli Zamawiajacego, kazdy z prawnikéw przekaze
przedstawicielowi Zamawiajgcego zamknietg koperte, o ktérej mowa w lit. B. pkt 3) zawierajaca
kartke, o ktérej mowa w lit. B. pkt 2). Na tej czynnosci konczy sie czes¢ organizacyjna. Nastepnie
prawnicy przystepujg do czesci merytorycznej zwigzanej z rozwigzywaniem testu.
F: PRZEBIEG CZESCI MERYTORYCZNEJ TESTU:
Kazdy z prawnikéw bedzie rozwigzywat test sktadajacy sie z identycznego zestawu pytan w jednym
miejscu oraz w tym samym czasie. Po stosownym komunikacie jednego z przedstawicieli
Zamawiajgcego kazdy z prawnikow bedzie uprawniony do otwarcia koperty z testem i przystgpieniem
do udzielania odpowiedzi. Z chwilg zakonézenia wydawania komunikatu zostanie uruchomiony
stoper. Czas rozwigzywania testu wynosi 40 minut od momentu uruchomienia stopera.
Od momentu rozpoczecia rozwigzywania testu do jego zakoriczenia wymagana jest obecnos¢ co
najmniej dwdch przedstawicieli Zamawiajgcego.
Za udzielenie jednej, w petni poprawnej odpowiedzi na jedno pytanie kazdy prawnik otrzyma dwa
punkty. Nieudzielenie odpowiedzi na pytanie lub udzielenie odpowiedzi nie w petni poprawnej
(przyjmowane jako udzielenie btednej odpowiedzi), bedzie skutkowato nieprzyznaiem punktu (przy
czym nie bedg przyznawane punkty ujeme).
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Kazdy prawnik zobowigzany jest rozwigzywaé tes samodzielnie, nie korzystajgc z jakichkolwiek
srodkdw pomocy. Za ztamanie tej zasady prawnik obowigzany jest opuscié miejsce przeprowadzenia
testu i otrzymuje zero punktow bez wzgledu na ilos¢ i poprawnos¢ udzielonych odpowiedzi.

Czynnosé rozwigzywania testu bedzie nagrywana (wizja + fonia), a nagranie bedzie stanowié zatgcznik
do protokotu postepowania. Prawidtowe odpowiedzi z testu zostang odczytane obecnym na sali
bezposrednio po przeprowadzeniu testu.

F: OCENA ROZWIAZANYCH TESTOW:

W terminie 3 dni roboczych od daty przeprowadzenia testu Komisja dokona poréwnania odpowiedzi
udzielonych przez prawnikdw z zestawieniem poprawnych odpowiedzi i przyzna kazdemu z testéw
odpowiednig liczbe punktéw. Po przyznaniu punktéow wszystkim pracom, testy zostang odkodowane
poprzez otwarcie kopert, o ktéorych mowa w lit. B. pkt 3, a nastepnie nastgpi przypisanie do numeru
testu danych prawnika, z kartki, o ktérej mowa w lit. B. pkt 2).

G: ZAGADNIENIA KONCOWE:

Wzér testu, zestawienie poprawnych odpowiedzi, rozwigzane testy, kartki z danymi kandydata i
numerem testu, nagranie z testu stanowig zatgcznik do protokotu.

Uzyskanie 0 punktéw w tym kryterium nie eliminuje z dalszej oceny.

3. Czas przybycia do siedziby Zamawiajacego (max. 24 godziny robocze) - 10 %

Punkty zostang przyznane w nastepujgcy sposob:

Czas przybycia do siedziby Zamawiajgcego osoby lub oséb wskazanych | Liczba uzyskanych
w wezwaniu do przybycia (o ktérym mowa w § 1 ust. 3 pkt 2 lit. a punktow
wzoru umowy) — liczony od chwili otrzymania mejlowego wezwania

4 godziny robocze lub mniej 10

ponad 4 godziny robocze lecz nie wiecej niz 8 godzin roboczych

ponad 8 godzin roboczych lecz nie wiecej niz 12 godzin roboczych

ponad 12 godzin roboczych lecz mniej niz 24 godziny robocze

Ol FRr|INIO

24 godziny robocze

P = Pmin / Pbad *10
gdzie:
P =ilos¢ punktéw przyznana ofercie w kryterium Czas przybycia do siedziby Zamawiajgcego
Pmin = minimalny zaoferowany czas przybycia do siedziby Zamawiajgcego osoby lub oséb
wskazanych w wezwaniu do przybycia
Pbad = zaoferowany czas przybycia do siedziby Zamawiajacego osoby lub oséb wskazanych w
wezwaniu do przybycia w ofercie badanej.

14.2. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajgca odrzuceniu, z najwyzszym wynikiem

bedgcym suma punktow uzyskanych za kryteria oceny ofert opisane powyzej tj.

Ocena konicowa=C+Z+P

14.3. Obliczenia dokonane zostang z doktadnosciag do 0,01 punktu (dwéch miejsc po przecinku),
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14.4.

14.5.

14.6.
14.7.

14.8.

14.9.
14.10.

14.11.

zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami matematyki.

Oferta nie podlegajgca odrzuceniu ztozona przez Wykonawce niewykluczonego z postepowania,
ktéra wuzyska najwiekszg liczbe punktdw - maksymalnie 100 - zostanie uznana jako
najkorzystniejsza.

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajgcego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczgcym
wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej cenie podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptacic¢
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Otrzymana w ten sposdb tgczna wartos¢ brutto zostanie
przyjeta przez Zamawiajgcego wytgcznie dla porédwnania i oceny ztozonych ofert.

Ocenie bedg podlegaé wytgcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, wezwie on Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych
zawierajgcych nowa cene. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach. W takim przypadku
Wykonawca, sktadajgc oferte zobligowany jest poinformowac¢ Zamawiajacego, ze wybodr jego
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdaé¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen.
Wykonawcy s3 obowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza ofertg w terminie zwigzania ofertg okreslonym w SWZ.
Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy
wezwie Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzsza oceng, do wyrazenia, w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybér jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 10, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajgcy
zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

Rozdziat XV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej

15.1.

15.2.

15.3.

Wykonawcy oraz innemu podmiotowi przystugujg srodki ochrony prawnej opisane w Dziale XVII
Pzp, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdéwienia oraz ponidst lub moze poniesé szkode w
wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow Pzp.

Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamoéwienia oraz dokumentdéw zamowienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste,
o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Matych Srednich Przedsiebiorstw.
Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o udzielenie

zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
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15.4.
15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

15.9.

15.10.

15.11.

15.12.

15.13.

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, do ktérej Zamawiajacy byt
obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze;.

Odwotujacy przekazuje kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia

odwotania w taki sposéb, aby mégt on zapoznad sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

Domniemywa sie, ze Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem terminu

do jego wniesienia, jezeli przekazanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego

whiesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

Odwotanie wnosi sie w przypadku zamoéwien, ktdrych wartos¢ jest mniejsza niz progi unijne, w

terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej,

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whiesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposdb inny niz okreslony w lit. a.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamdwienia lub

wobec tresci dokumentéw zamdwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia

ogtoszenia w Biuletynie Zaméwienn Publicznych lub dokumentéw zamodwienia na stronie
internetowej, w przypadku zamowien, ktdrych wartos¢ jest mniejsza niz progi unijne.

Terminy oblicza sie wedtug przepiséw prawa cywilnego. Jezeli koniec terminu do wykonania

czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia

nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

Postepowanie odwofawcze jest prowadzone w jezyku polskim. Wszystkie dokumenty

przedstawia sie w jezyku polskim, a jezeli zostaty sporzgdzone w jezyku obcym, strona oraz

uczestnik postepowania odwotawczego, ktéry sie na nie powotuje, przedstawia ich ttumaczenie
na jezyk polski. W uzasadnionych przypadkach Izba moze zgdaé przedstawienia ttumaczenia
dokumentu na jezyk polski poswiadczonego przez ttumacza przysiegtego.

Pisma w postepowaniu odwofawczym wnosi sie w formie pisemnej albo w formie elektronicznej

albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystagpienie do postepowania

odwotawczego, wniesione w postaci elektronicznej, wymagajg opatrzenia podpisem zaufanym.

Pisma w formie pisemnej wnosi sie za posrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie, za posrednictwem postanica, a

pisma w postaci elektronicznej wnosi sie przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Zgodnie z art. 579 ust. 1 Pzp na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa lzby, o ktérym mowa

w art. 519 ust. 1, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do

sadu.

Rozdziat XVI. Klauzula informacyjna dotyczagca RODO

16.1.

Od dnia 25 maja 2018 roku obowigzuje rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego
i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.2016) - dalej RODO.
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16.2.

W swietle powyzszego zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 lub art. 14 RODO, Zamawiajacy informuje, iz:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Zabia Wola — dalej
administrator — adres siedziby: Urzad Gminy Zabia Wola, ul. Gtéwna 3, 96-321 Zabia Wola.

Z administratorem mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail: urzad@zabiawola.pl, lub
pod adresem siedziby administratora.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktéorym moze sie Pani/Pan
skontaktowad poprzez e-mail: iod@zabiawola.pl.

Pani/Pana dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym na
podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U.z2019r. poz. 2019 z pdzn. zm.).

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg byc¢:

a) organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajace na
zlecenie organdéw wtadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw
powszechnie obowigzujgcego prawa,

b) podmioty uprawnione do dostepu do dokumentacji obejmujacej zamowienie publiczne,
podmioty uprawnione do dostepu do informacji publicznej, uzytkownicy Biuletynu
Informacji Publicznej,

c) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gming Zabia Wola
przetwarzajg dane osobowe dla ktérych administratorem jest Wéjt Gminy Zabia Wola.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakorczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres

przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

Przystuguje Pani/Panu prawo zgdania od administratora dostepu do danych osobowych,

prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia

sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w

dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos¢ przetwarzania, ktdrego

dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne lecz niezbedne do przeprowadzenia

postepowania i udzielenia zamdéwienia oraz zawarcia umowy.

Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w sposdb zautomatyzowany oraz analogowy i nie

beda profilowane.

10. Posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktdrych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO***;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO, Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO): Stawki
2, 00-193 Warszawa, 22 860 70 86.

11. Nie przystuguje Pani/Panu:
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e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

12. Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej i
organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym
zniszczeniem, przypadkowaq utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem
czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
przeprowadzonym postepowaniem oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.

Rozdziat XVII. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w
okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 Pzp i 96 ust. 2 pkt 2 Pzp

Zamawiajgcy nie okresla wymagan.

Rozdziat XVIII. Zataczniki do SWZ

Zatacznikami do SWZ s3:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy,

Zatacznik nr 2 — Wzér umowy,

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw i niepodleganiu wykluczeniu,
Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie o braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej,
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ZAtACZNIK NR 1 DO SWzZ
FORMULARZ OFERTOWY

I. Informacje o Wykonawcy

1) Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

NP - REGON oo
KRS (JEZEII AOTYCZY) wuveueeveeieierie ettt ettt sttt st st et st e ete s et sas st ses s e e aabaaesnbaeeensaeesnsasansessssasansseennns
L= 1RSSR FAX et
LR 11T 11 SRS

NIP e e e REGON ..o
KRS (JEZEII AOLYCZY) w.veueereuieierie ettt ettt ettt st e et e se s se et s sbesaabeb s e e s baaesnbaeeensaesansaeessessssesenssannnns
L= RS FAX et
LR 10T 11 IO OO OO T OO OUPOTUPPRTRUPPRNt

NIP e REGON ..o e
KRS (JEZEITI AOLYCZY) w.veueeveiieieeee ettt ettt sttt st et et sae e ea b esebees et e e sabaeesabaeeeabaeesnsesessaeesnseseanseesnnsesanes
L1 e FAX ettt
LR 0 - Y| PRSP

! nalezy podac nazwy i adresy wszystkich Wykonawcdw wskazujac réwniez petnomocnika
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2) Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowaé na adres:

numer telefonu:
NUMEr faKSU: e e s
adres poczty elektroniCznej: oo

Il. Nawigzujagc do ogtoszenia o zamdwieniu wyrazam cheé uczestnictwa w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia publicznego, prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji,

organizowanym przez Zamawiajgcego zgodnie z warunkami okreslonymi w SWZ.

Oferuje wykonanie zamdwienia na nastepujacych warunkach:

a. Zobowiazuje sie wykona¢ przedmiot zamodwienia za CENE .....cccceevvcveeeercnnenn. zt brutto
miesiecznie, tj. w okresie realizacji zamdwienia od daty zawarcia umowy (nie wczesniej niz od
01.06.2022) do dnia 31.12.2023 (tacznie 19 miesiecy) za tgczng cene:

— CeNe brutto: ...ccoeeeeeeeee e, zt

—— SEOWNIE DIULEO: e e zt
— CENE NETEO: wiiiiiiiiiiriitireeeee e zt

— wartos¢ podatku VAT: .....cccoeeciieeeeenee, zt stawka............... %

b. Zespdt pieciu osdb skierowanych do realizacji umowy:

Lp. | Imie i nazwisko osoby wchodzacej Opis dos$wiadczenia ? wyksztatcenie
w sktad Zespotu, o ktérym mowa w | poprzez wskazanie nazwy prawnicze
§ 3 wust. 4 wzoru umowy, postepowan oraz nazwy (magister
spetniajagcej wymagania okreslone Zamawiajgcego/ych prawa)
w § 3 ust. 1 pkt 1 wzoru umowy
1 TAK / NIE 3
2 TAK / NIE 2
3 TAK / NIE 2
4 TAK / NIE 2
5 TAK / NIE ?
Do realizacji zamowienia wskazuje rowniez radce prawnego / adwokata: .......ccccceeeeeveeeceeevereeeereeenene
(imie i nazwisko), numer uprawnien: .........cecceeeeeveveneenn.

Potwierdzamy, ze giéwnym miejscem realizacji zamdwienia bedzie Urzad Gminy Zabia Wola - Gmina
Zabia Wola - ul. Gtéwna 3, 96-321 Zabia Wola. Dodatkowe miejsce realizacji zamoéwienia (biuro
WYKONGWEY) T0: ittt ettt ettt et se e besbe st see e s sanae (nalezy wpisac adres biura
wykonawcy, w ktérym codziennie, z wytgczeniem dni wolnych od pracy, bedzie dostepny zespot oséb

2 Doswiadczenie, jako cztonek komisji lub osoba nadzorujaca lub zatwierdzajgca prace wykonywane przez komisje, w przygotowywaniu
i przeprowadzaniu nie mniej niz trzech postepowan o zamdwienia publiczne w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zamowien publicznych

3 stwierdzenie nieprawdziwe skresli¢
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skierowanych do realizacji umowy) oraz inne miejsca (np. Urzad Krajowej Izby Odwotawczej).

c. Czas przybycia do siedziby Zamawiajgcego osoby lub oséb wskazanych w wezwaniu do
przybycia (o ktéorym mowa w § 1 ust. 3 pkt 2 lit. a wzoru umowy) Wynosi .........cc.c....... godzin
roboczych (max. 24 godziny robocze).

Ill. O$wiadczenia
1. Oswiadczamy, ze*:
1) wybdr naszej oferty nie bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego,
2) wybdr naszej oferty prowadzit bedzie do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego:

nazwa (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania
obowiqzku podatkowego, wartos¢ bez kwoty podatku

2. Ponadto o$wiadczamy, ze jestesmy®™
|:| mikro przedsiebiorcg, tj. zatrudniamy <10 oséb, a roczny obrét lub roczna suma
bilansowa wynosi < 2 min euro,
[] matym przedsiebiorcy, tj. zatrudniamy <50 oséb, a roczny obrét lub roczna suma
bilansowa wynosi < 10 min euro,
[] Srednim przedsiebiorcy, tj. zatrudniamy <250 osdb, a roczny obrdét wynosi < 50 min
euro lub roczna suma bilansowa wynosi < 43 min euro.
[]  zadne z powyiszych

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze Specyfikacjag Warunkéw Zaméwienia (wraz z zatgcznikami
stanowigcymi jej integralng czes$¢) oraz wyjasnieniami i zmianami SWZ przekazanymi przez
Zamawiajgcego i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami
postepowania.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z projektem umowy, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do SWZ i
zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na okreslonych w
tym zatgczniku warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO®
wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w
celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu’.

6. Osoby uprawnione do kontaktowania sie w sprawach wykonania przedmiotu umowy ze strony
WYKONAWCY: P wovvrieiecieeie e ytel v, ,€-Mail e .

7. W przypadku wyboru naszej oferty osobg upowazniong do podpisania umowy z naszej strony
bedzie ..o .

4 stwierdzenie nieprawdziwe skresli¢

5 stwierdzenia nieprawdziwe skresli¢

6 rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)

7 w przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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8. Zamowienie wykonamy sami/wykonanie nastepujgcych czesci zamdwienia powierzymy

podwykonawcom?. Oswiadczamy, ze powierzymy podwykonawcom cze$¢ zamdwienia:

Czesc¢ zamodwienia

Nazwa (firma) podwykonawcy

9. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w Specyfikacji Warunkow

Zamowienia (SWZ).

10. Oswiadczam, ze nie przynaleze do zadnej grupy kapitatowej (w przypadku gdy Wykonawca
nalezy do jakiejkolwiek grupy kapitatowej sktada oswiadczenie na podstawie art. 108 ust. 1 pkt

5) ustawy Pzp i skresla powyzZsze oswiadczenie).

11. O$wiadczamy, ze na podstawie art. 18 ust. 3 ustawy Pzp®:

1) zadne z informacji zawartych w ofercie oraz zatgczonych do niej dokumentach, nie stanowig

tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

2) wskazane ponizej informacje zawarte w ofercie oraz zataczonych do niej dokumentach,

stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej

konkurencji i w zwigzku z niniejszym nie moga by¢ one udostepniane, w szczegdlnosci innym

uczestnikom postepowania.

Lp.

Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji

Strony w ofercie (wyrazone cyfra)

od do

Uwaga! W przypadku braku wykazania (ztozenia wtasciwego uzasadnienia w terminie skiadania

ofert), iz zastrzezone dane stanowia tajemnice przedsiebiorstwa, Zamawiajacy uzna, iz nie zostata

spetniona przestanka podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania ich poufnosci i dane te stang

sie jawne od momentu otwarcia ofert.

8 niepotrzebne skresli¢
° niepotrzebne skresli¢

................................... ,dNia e, 2022 roku

podpis(y) Wykonawcy(éw) lub
upowaznionego(ych) przedstawiciela(li) Wykonawcy(éw)
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Zatacznik nr 2 do SWz
projektowane postanowienia umowy

WzOR UMOWY

(dalej jako: ,Umowa”)
Z2dNia e, roku w Zabiej Woli
pomiedzy:

Gming Zabia Wola z siedziba przy ul. Gtéwnej 3 w Zabiej Woli (96-321), NIP: 838-14-26-472, REGON:
750148578, reprezentowang przez: Piotra Rybke - W&jta Gminy Zabia Wola, zwana dalej
,Zamawiajgcym”

. Z Siedzibg W oceceeiecencieieineeney, NP e
REGON: ottt csie e e, TEPFEZENTOWANYM PIZEZ ettt e e e see e ey
Zwanym dalej ,Wykonawcga”

zawarta w wyniku rozstrzygnietego postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego
prowadzonego w trybie podstawowym pn. ,,kompleksowa obstuga zamdwien publicznych na rzecz
Urzedu Gminy Zabia Wola”, zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.) zwang dalej ,ustawg Pzp”,
0 nastepujacej tresci:

81

Przedmiot Umowy

Zamawiajacy zleca $wiadczenie biezgcej obstugi i doradztwa prawnego na rzecz Urzedu Gminy Zabia

Wola, a Wykonawca przyjmuje zlecenie swiadczenia takich ustug na rzecz Zamawiajgcego na

warunkach okreslonych niniejsza Umowa oraz warunkach okreslonych dokumentacjg postepowania

pn. ,,kompleksowa obstuga zaméwien publicznych na rzecz Urzedu Gminy Zabia Wola”.

Zakres swiadczenia, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, obejmuje:

1) petna obstuge zamoéwienn publicznych oraz pomoc i doradztwo prawne, w tym biezace
prowadzenie spraw dla Referatu Inwestycji i Infrastruktury (przygotowywanie uméw, spisywanie
protokotéw postepowan itp.),

2) biezacy udziat cztonkéw Zespotu, o ktérych mowa w § 3 ust. 4 w pracach komisji,

3) wsparcie referatdw i samodzielnych stanowisk w Urzedzie w realizowanych zadaniach, w zakresie
przygotowywania dokumentéw wyjsciowych do postepowan (OPZ, wniosek o wszczecie),

4) przygotowywanie i przeprowadzanie procedur przetargowych zgodnie z ustawg Pzp wraz z
aktami wykonawczymi oraz zgodnie z regulaminem udzielania zamodwien w Urzedzie, w tym:

a) przygotowanie SIWZ, przy uwzglednieniu opisu przedmiotu zamdwienia przekazywanego
przez Zamawiajgcego,

b) uzgadnianie zZamawiajgcym warunkow udziatu w postepowaniu oraz kryteriow oceny ofert,

c) przygotowywanie tresci ogtoszen o zamdwieniu, w tym jego ewentualnych zmian oraz jego
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5)

10

~—

opublikowanie w wymaganym dla danego postepowania publikatorze (z wytgczeniem tablicy
ogtoszen oraz BIP Zamawiajgcego),

d) biezace prowadzenie postepowan, w tym korespondencji z wykonawcami,

e) dokonywanie oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniach,

f) dokonywanie propozycji wyboru ofert najkorzystniejszych i ogtaszanie wyniku postepowan
(z wytaczeniem BIP Zamawiajgcego),

g) prowadzenie petnej dokumentacji postepowan m.in. spisanie protokotéw postepowan (ZP),

h) przygotowanie tresci ogtoszenia o udzieleniu zamédwienia oraz jego opublikowanie
w wymaganym dla danego postepowania publikatorze (z wytgczeniem BIP Zamawiajgcego),

prowadzenie spraw dot. zamdwien publicznych, tj. w szczegdlnosci:

a) przygotowanie planu zamdwien publicznych,

b) sporzadzenie sprawozdania do Prezesa UZP,

c) biezaca wspotpraca z innymi komdrkami organizacyjnymi i stanowiskami samodzielnymi w
zakresie zamowien publicznych,

udzielanie porad i konsultacji prawnych pracownikom Zamawiajgcego, w sprawach z zakresu

zamoéwien publicznych,

wykonywanie czynnosci petnomocnika przed Krajowg lzbg Odwotawcza,

udziat w cyklicznych spotkaniach kierownictwa Urzedu (wymagana obecnos$¢ przynajmniej dwdch

0s0b: specjalisty ds. zamdwien publicznych oraz prawnika),

udziat w posiedzeniach Rady Gminy oraz Komisji Rady Gminy, w sprawach dotyczgcych zamdwien

publicznych (wymagana obecnosé¢ przynajmniej dwdch oséb: specjalisty ds. zamodwien

publicznych oraz adwokata / radcy prawnego),

sporzadzanie: odpowiedzi na interpelacje radnych, odpowiedzi na wystgpienia organdw kontroli,

projektéw wystgpien do Prezesa UZP, oraz opracowywanie wewnetrznych zestawien dotyczacych

prowadzonych postepowan (m.in. w postaci arkuszy kalkulacyjnych) zgodnie z poleceniami

kierownictwa Urzedu.

3. Prace, o ktérych mowa powyzej bedga realizowane na biezgco, codziennie w nastepujgcy sposdb:

1)

2)

zespot przynajmniej piciu specjalistdw ds. zamdwien publicznych, w tym przynajmniej jednego

prawnika, z ktérych kazda posiada doswiadczenie, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, pracujacy w

biurze Wykonawcy od poniedziatku do pigtku (z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy

i sobdt) w godzinach roboczych tj. od 8:00 do 16:00; obstuga bedzie swiadczona za pomoca

Srodkow komunikacji bezposredniej (mail, telefon); Zamawiajgcy ma prawo okresli¢, ktéra z

0s6b z zespotu Wykonawcy ma prowadzi¢ dang sprawe. Zamawiajacy udostepni Wykonawcy

adres mailowy do biezgcego kontaktowania sie z Wykonawcami w ramach prowadzonych
postepowan;

w siedzibie Zamawiajacego na kazde wezwanie Wojta Gminy Zabia Wola lub osoby przez niego

upowaznionej, z tym ze:

a) stawiennictwo osoby lub oséb z Zespotu, o ktdrym mowa w § 3 ust. 4, winno nastgpi¢ w
(o .2- 1 [T godzin roboczych (zgodnie ze ztozong ofertg), liczac od chwili
mailowego zgtoszenia; sktad osobowy wymagany w ramach stawiennictwa okresla Wéjt
Gminy Zabia Wola lub osoba przez niego upowazniona;

b) przewidywana suma godzin stawiennictwa Wykonawcy wynosi nie mniej niz 60 godzin
w danym miesigcu kalendarzowym (m.in. biezgce spotkania z przedstawicielami komadrek
organizacyjnych Urzedu, spotkania kierownictwa Urzedu, udziat w posiedzeniach Rady
Gminy oraz Komisji Rady Gminy).
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Wykonawca bedzie swiadczy¢ ustugi w sposdb ciagty, bez koniecznosci uzyskiwania zlecert wykonania
danego zadania od Zamawiajgcego. Ponadto, powierzenie Wykonawcy konkretnych spraw moze
nastepowac pisemnie, telefonicznie lub mailowo, a takze osobiscie na spotkaniu. W szczegélnosci na
Wykonawcy cigzy obowigzek prowadzenia biezacej korespondencji  z wykonawcami,
przygotowywanie dokumentdw i pism oraz ich podpisywanie / akceptowanie (w opraciu o udzielone
petnomocnictwo) w imieniu kierownika Zamawiajgcego.

Umowa zostaje zawarta na okres od dnia ......... 2022 roku do dnia 31 grudnia 2023 roku.

§2
Oswiadczenia i obowigzki Wykonawcy

Wykonawca zobowigzuje sie do s$wiadczenia ustug na rzecz Zamawiajgcego z zachowaniem
najwyzszej starannosci, z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru dziatalnosci Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzuje sie informowa¢ Zamawiajgcego, na kazde jego zadanie, o stanie
zaawansowania prac zwigzanych z realizacjg zlecen.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania poufnosci informacji i danych, o ktérych powziagt
wiadomosé w zwigzku z wykonywaniem Umowy.

83
Zasady $wiadczenia przedmiotu Umowy

Wykonawca zapewnia $wiadczenie ustug przez osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje oraz

uprawnienia. W szczegdlnosci Wykonawca zapewnia dostepnos¢ przynajmnie;j:

1) pieciu specjalistow ds. zamdwien publicznych (tworzacych Zespdt, o ktérym mowa w ust. 4),
w tym przynajmniej jednego prawnika, z ktérych kazdy posiada doswiadczenie (jako cztonek
komisji lub osoba nadzorujgca lub zatwierdzajgca prace wykonywane przez komisje)
W przygotowywaniu i przeprowadzaniu nie mniej niz trzech postepowan o zamodwienia publiczne
W opraciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych),
a takze

2) adwokata lub radcy prawnego (w szczegdlnosci w zakresie opracowywania umdéw oraz oceny
mozliwosci aneksowania umow o zamdwienia publiczNe) tj. ..cccoveeveeeiiii e,
(imie i nazwisko adwokata lub radcy prawnego oraz numer uprawnien zgodnie z ofertg
Wykonawcy).

Wykonawca odpowiada za dziatania i zaniechania oséb, z ktérych pomoca zobowigzanie wykonuje,

jak rowniez osdb, ktérym zobowigzania powierza, jak za witasne dziatanie lub zaniechanie. Osobg
upowazniong do wystepowania w imieniu Wykonawcy iodpowiedzialng za jego dziatania jest

........................................... , a takze inne osoby przez niego wyznaczone do realizacji biezacych zlecen.

Dane kontaktowe:

1. WYKONAWCY: oot ,
2. Zamawiajgcego - adres do korespondencji: ul. Gtéwna 3, kod pocztowy: 96-321 Zabia Wola.

Do wspotpracy przy realizacji Umowy Wykonawca dedykuje Zamawiajgcemu Zespét, sktadajacy sie z

nastepujacych osdéb (zgodnie z ofertg):

1) e, - koordynator Zespotu, e-mail: ....................... stele e ,
2) e —e-Mail: coovieeeeeeeeeee e Stel e, ,
3) e e e —e-Mail: coevieeeeeeeeeee Stel e, ,
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Kazda z oséb wchodzgcych w skfad Zespotu dostepna jest w biurze Wykonawcy (adres biura:
........................................................................................ ) codziennie poniedziatku do pigtku (z wytgczeniem
dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach roboczych tj. od 8:00 do 16:00.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca poweimie wiadomosé¢, ze wobec ktéregokolwiek cztonka
personelu Wykonawcy postawiono zarzuty popetnienia przestepstwa w celu osiggniecia korzysci
majatkowej lub takiego przestepstwa, za ktére moze zostac orzeczony zakaz zajmowania okreslonego
stanowiska, wykonywania okreslonego zawodu Iub prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej, a orzeczenie takiego zakazu mogtoby miec znaczenie dla zaufania Zamawiajgcego do
Wykonawcy lub wptyw na przebieg wykonywania Umowy lub, Ze wszczeto postepowanie
dyscyplinarne lub przedsiewzieto inne podobne procedury, Wykonawca niezwtocznie przedstawi
Zamawiajgcemu rozwigzanie zaistniatej sytuacji, w szczegdlnosci zaproponuje zmieniony sktad
zespotu dedykowanego do obstugi Zamawiajgcego.

Ze strony Zamawiajgcego osobg upowazniong do kontaktu oraz do wspodtpracy przy realizacji Umowy
JESE e, ,e-mailin. ,tel ......... lub wyznaczona osoba zgodnie z zastepstwem.
Wykonawca bedzie swiadczy¢ ustugi bedgce przedmiotem niniejszej Umowy w sposob ciagly, bez
koniecznosci uzyskiwania zlecern wykonania danego zadania od Zamawiajgcego. Zamawiajacy jest
uprawniony do kontrolowania stanu realizacji prac, w szczegdlnosci do kontroli (bez zapowiedzenia)
obecnosci

Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy materiaty, dokumenty oraz wszelkie informacje niezbedne do
realizacji przedmiotu Umowy, na utworzony w tym celu dedykowany adres poczty elektronicznej, tj.
............................................. - w szczegdlnosci Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcy opis
przedmiotu zamowienia do kazdego postepowania, a takze elementy konieczne do stworzenia
projektu umowy do dokumentacji postepowania.

Wykonawca oswiadcza, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci na kwote nie mniejszg niz piecset tysiecy ztotych i zobowigzuje sie do utrzymania w
ciggtosci takiego ubezpieczenia oraz na zagdanie Zamawiajacego przedtozy — w terminie 3 dni - kopie
polisy potwierdzajgcej takie ubzepieczenie lub okaze oryginat takiej polisy.

84

Wynagrodzenie

Z tytutu wykonywania przedmiotu Umowy, za kazdy miesigc trwania Umowy, Wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie ryczattowe w kwocie brutto ..., miesiecznie, z tym
zastrzezeniem, ze wynagrodzenie za miesigc styczen bedzie obliczone proporcjonalnie do ilosci dni w
zaleznosci od terminu podpisania umowy i wynosi brutto ..........ccccceeeennneen. . Kwota wynagrodzenia
obejmuje podatek od towardéw i ustug wysokosci 23%.

Wynagrodzenie obejmuje wszelkie podjete czynnosci, ktére sg choéby posrednio zwigzane z Umowg i
podjete zostaty dla osiggniecia celu pozagdanego przez Zamawiajacego.

W razie rozwigzania Umowy przed uptywem okresu, na ktéry zostata zawarta, Wykonawcy nalezy sie
wynagrodzenie proporcjonalnie do okresu, w ktdrym jg wykonywano.

Za czynnosci wymienione w §1 ust. 2 pkt 7) Wykonawcy bedzie przystugiwat zwrot zasgdzonych
kosztow zastepstwa procesowego. Kwota ta nie moze by¢ wyzsza niz kwoty wynagrodzenia okreslone
w  odpowiednich  przepisach, regulujgcych  wysokosci  wynagrodzen  petnomocnikéw
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w postepowaniach przed Krajowa Ilzbg Odwotawczg oraz w postepowaniach przed sgdami
powszechnymi.

Wszelkie optaty sadowe, skarbowe oraz inne naleznosci wynikajgce z obowigzujacych przepiséw
prawa obcigzajg Zamawiajgcego.

Kwota wynagrodzenia, obejmuje réwniez wynagrodzenie z tytutu przeniesienia autorskich praw
majatkowych do dziet wytworzonych przez Wykonawce w trakcie realizacji Umowy.

§5
Ptatnosci

Wynagrodzenie ptatne bedzie miesiecznie, z dotu, na podstawie wystawionej faktury VAT, przelewem
na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze VAT, w terminie 14 dni od dnia doreczenia do
siedziby Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT. Fakture VAT nalezy doreczy¢ po
uptywie miesigca, ktdrego dana ptatnosc dotyczy.

Zamawiajgcy nie ponosi skutkéw zwrotu Wykonawcy nieprawidtowo wystawionych faktur VAT.

Za dzien zaptfaty wynagrodzenia uwaza sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

§6
Obowigzek Poufnosci

Wszelkie informacje i materialy przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego, w zwigzku

z wykonaniem niniejszej Umowy, a takze powstate w wyniku jej wykonania - pisemne, graficzne,

utrwalone w postaci papierowej lub elektronicznej - sg poufne i nie mogg byé, bez uprzedniej

pisemnej zgodny Zamawiajgcego, udostepnione jakiejkolwiek osobie trzeciej ani ujawnione w inny

sposob, z zastrzezeniem ust. 5.

Wykonawca odpowiada za zachowanie poufnosci, o ktérej mowa w ust. 1, przez wszystkie osoby,

ktorymi postugiwat sie przy wykonywaniu Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie zwrdci¢ Zamawiajagcemu wszelkie materiaty otrzymane od

Zamawiajgcego w zwigzku z wykonywaniem Umowy na pisemne Zzadanie Zamawiajgcego,

niezwtocznie po otrzymaniu takiego zadania.

Wykonawca jest zwolniony z obowigzku zachowania poufnosci, jezeli informacje, co do ktérych taki

obowigzek istniat:

1) wdniuich ujawnienia byly powszechnie znane,

2) musza by¢ ujawnione zgodnie z przepisami prawa lub orzeczeniami sadéw lub upowaznionych
organdw panstwowych,

3) musza by¢ ujawnione w celu wykonania niniejszej Umowy, a Wykonawca uzyskat uprzednio
zgode Zamawiajgcego na ich ujawnienie.

Strony wyrazajg zgode na podawanie do publicznej wiadomosci, w szczegdlnosci na swoich stronach

internetowych, informacji o wspétpracy i zobowigzujg sie do wzajemnego przekazania logo.

§7

Rozwigzanie Umowy

Zamawiajgcemu przystuguje prawo wypowiedzenia Umowy z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, ze skutkiem natychmiastowym, w nastepujgcych sytuacjach:
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a) w przypadku wydania przez osoby skierowane do realizacji przedmiotu umowy opinii prawnej
zawierajgcej oczywiste btedy merytoryczne, co zostanie stwierdzone inng opinig sformutowang
przez radce prawnego lub adwokata wybranego przez Zamawiajgcego,

b) w przypadku razgcego naruszenia przez Wykonawce istotnych postanowiert Umowy, przy czym
przez razgce naruszenia rozumie sie rowniez kilka (przynajmniej 5) drobnych naruszen, ktore
wystgpig przeciggu 30 dni.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, Wykonawca moze zgdac wytacznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci Umowy.

Wypowiedzenie powinno nastgpi¢ w formie pisemnej i powinno zawiera¢ uzasadnienie. Prawo
wypowiedzenia, o ktérym mowa w ust. 1, moze by¢ zrealizowane w terminie 30 dni od dnia
zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcej wykonanie prawa wypowiedzenia.

Po zakonczeniu realizacji przedmiotu Umowy, Wykonawca obowigzany jest przekazaé
Zamawiajgcemu lub osobom przez niego wskazanym kompletng dokumentacje dotyczgcy obstugi
prawnej Zamawiajgcego, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie krétszym jednak niz 7 dni
od dnia zakonczenia realizacji przedmiotu Umowy.

§8

Kary Umowne

W przypadku zwtoki Wykonawcy w spetnieniu $wiadczenia, Zamawiajgcy moze zadaé zaptaty kary
umownej. Kara umowna wynosi 5 % wynagrodzenia miesiecznego brutto, o ktérym mowa w § 4 ust.
1, za kazdy dzien zwtoki w wykonywaniu przedmiotu Umowy.

W przypadku stwierdzenia przez przedstawiciela Zamawiajgcego (np. podczas kontroli) nieobecnosci
0s6b z Zespotu, o ktérym mowa w § 3 ust. 4, w biurze Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest
zaptaci¢ Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 0,5% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w §
4 ust. 1, za kazdy stwierdzony przez Zamawiajacego przypadek naruszenia umowy. Nie dotyczy to
sytuacji uzasadnionej nieobecnosci udowodnionej przez Wykonawce (np. zwolnienie lekarskie,
urlop).

W przypadku spdznienia w stawiennictwie, o ktérym mowa w § 1 ust. 3 pkt 2 lit. a) lub przybycia
osoby lub 0séb niezgodnie ze wskazaniem Wojta Gminy Zabia Wola lub osoby przez niego
upowaznionej, Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 1%
wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1, za kazdy stwierdzony przez Zamawiajgcego
przypadek naruszenia umowy.

W przypadku rozwigzania umowy przez Wykonawce lub przez Zamawiajgcego jednak z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 30% wybagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1.

W przypadku, gdy kara umowna z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania zleconego do
realizacji zadania nie pokryje catkowitej wysokosci szkody wyrzadzonej przez Wykonawce,
Zamawiajgcy zachowuje prawo do dochodzenia odszkodowania w petnej wysokosci.

Zaptata kary umownej nastgpi na podstawie odpowiednich dokumentdéw finansowych w ciggu 30 dni
od dnia ich otrzymania przez Wykonawce, z zastrzezeniem ust. 4.

W przypadku naliczenia kar umownych Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie ich z kwoty
wynagrodzenia przystugujgcego mu z tytutu realizacji przedmiotu Umowy.
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89
Prawa autorskie

Jesli w wyniku realizacji przedmiotu umowy powstang dzieta podlegajgce ochronie w rozumieniu

przepisdw regulujgcych autorskie prawa majatkowe, Wykonawca na mocy niniejszej Umowy,

przenosi na Zamawiajgcego autorskie prawa majgtkowe do wszelkich opracowan powstatych przy

realizacji niniejszej Umowy, z chwilg przekazania przez Wykonawce opracowan Zamawiajgcemu, bez

ograniczen czasowych i terytorialnych w nastepujgcym zakresie:

1) uzytkowania opracowan na wiasny uzytek oraz na uzytek oséb trzecich w celach zwigzanych z
realizacjg zadan przez Zamawiajgcego, bez ograniczen w czasie,

2) zwielokrotnianie opracowan dowolna technikg w dowolnej ilosci,

3) wprowadzania opracowan do pamieci komputera na dowolnej liczbie stanowisk
komputerowych.

Przeniesienie autorskich praw majatkowych, o ktérym mowa w ust. 1. nastepuje w ramach

wynagrodzenia, w zwigzku z postanowieniem zapisu §4 ust. 6, i po dokonaniu jego zaptaty. Do czasu

zaptaty, Wykonawca udziela Zamawiajagcemu nieograniczonej w terenie licencji na uzytkowanie

utworu, na wszelkich polach eksploatacji.

Wykonawca wyraza zgode na dokonywanie zmian i modyfikacji opracowan samodzielnie przez

Zamawiajgcego lub przez osoby trzecie z kazdorazowym zaznaczeniem, ze tak zmieniony dokument

nie pochodzi od Wykonawcy.

Z chwilg przekazania opracowan Zamawiajgcemu, Zamawiajgcy nabywa takze wtasnosé przekazanych

egzemplarzy opracowan.

8§10
Zmiany Umowy

Wszelkie zmiany Umowy bedg dokonywane w formie pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci, z
zastrzezeniem zmian, o ktérych mowa w ust. 2.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé zmiany oséb wchodzacych w sktad Zespotu, o ktérym mowa w
§ 3 ust. 4, tylko w przypadku dtugotrwatej lub statej nieobecnosci danej osoby (np. smieré, pobyt w
szpitalu, trwate rozwigzanie umowy istniejgcej pomiedzy Wykonawca a dang osobg) pod warunkiem,
ze Wykonawca zgtosi potrzebe takiej zmiany, przedstawi uzasadnienie wraz z dowodami
potwierdzajgcymi okolicznosci, na ktdre sie powotuje oraz przedstawi kandydata spetniajacego
warunki (punkty przyznane w kryterium oceny) w sposéb nie gorszy, znizeli wynikato to z oferty. Brak
wskazania nowej osoby w terminie 14 dni od daty zaistnienia okolicznosci wytgczajacej
dotychczasowg osobe stanowi podstawe do rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy.

Kazda ze Stron moze jednostronnie dokona¢ zmian w zakresie danych teleadresowych, numeréw
rachunkéw bankowych, oséb upowaznionych do kontaktu, zawiadamiajgc niezwtocznie o tym na
pismie druga strone.

811
Postanowienia koncowe
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W zakresie nieuregulowanym niniejszg Umowag zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego oraz
inne, wiasciwe dla jej przedmiotu.

Spory wynikte w toku realizacji niniejszej Umowy bedg rozstrzygane przez sad powszechny witasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: dwa dla Zamawiajgcego, jeden dla
Wykonawcy.

§12
Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Administratorem danych osobowych Wykonawcéw, o0séb reprezentujgcych Wykonawcow,
petnomocnikéw i innych oséb wskazanych w ofercie lub zatgczonych do niej dokumentach oraz
umowie i jej zatacznikach jest Wéjt Gminy Zabia Wola — dalej administrator — adres siedziby: Urzad
Gminy Zabia Wola, ul. Gtéwna 3, 96-321 Zabia Wola.

Z administratorem mozna sie skontaktowaé poprzez adres e-mail urzad@zabiawola.pl, lub pod

adresem siedziby administratora.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez e-

mail iod@zabiawola.pl.

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu w celu wykonywania

umowy.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢:

1) organy witadzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie
organdw witadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa,

2) podmioty uprawnione do dostepu do dokumentacji obejmujgcej zamoéwienie publiczne, podmioty
uprawnione do dostepu do informacji publicznej,

3) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gming Zabia Wola
przetwarzajg dane osobowe dla ktérych administratorem jest Wojt Gminy Zabia Wola.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych w
punkcie 4 oraz przez minimum 6 lat po zakonczeniu obowigzywania umowy w celu spetnienia
obowigzkéw wynikajacych z przepiséw dotyczacych dokumentowania zdarzen gospodarczych, z
uwzglednieniem uptywu terminu przedawnienia zobowigzan podatkowych.
Wykonawcy, osoby reprezentujgce Wykonawcéw, pethomocnicy i inne osoby wskazane w ofercie lub
zatgczonych do niej dokumentach majg prawo do zadania od administratora dostepu do danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$¢ przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

Wykonawcy, osoby reprezentujgce Wykonawcow, petnomocnicy i inne osoby wskazane w ofercie lub

zatgczonych do niej dokumentach majg prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego

sie ochrong danych osobowych. Biuro Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (PUODO): Stawki

2, 00-193 Warszawa, 22 860 70 86.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne lecz niezbedne do zawarcia i realizacji umowy.

Niepodanie danych bedzie skutkowato niemoznoscig zawarcia i realizacji umowy.

32



10.

11.
12.

Dane osobowe mogg byé przetwarzane w sposdb zautomatyzowany oraz analogowy i nie bedg
profilowane.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panistwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.
Administrator doktada wszelkich staran, aby zapewnié wszelkie srodki fizycznej, technicznej i
organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym zniszczeniem,
przypadkowa utraty, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie

ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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Zatacznik nr 3 do SWz

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE SPELNIENIENIA WARUNKOW UDZIAtU ORAZ
PRZEStANEK WYKLUCZENIA
Z POSTEPOWANIA
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (zwana
(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw) dalej: ustawg Pzp)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,kompleksowa obstuga
zamdwien publicznych na rzecz Urzedu Gminy Zabia Wola” - o$wiadczam co nastepuje:

INFORMACJA WYKONAWCY W ZAKRESIE:

I.  SPEENIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1. Oswiadczam, ze:

1) spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone w SWZ; jestem ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci na kwote nie mniejszg
niz pieéset tysiecy ztotych.

2) w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych przez
Zamawiajgcego w tresci SWZ polegam na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/éw:

(podac¢ petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

w nastepujacym zakresie:

(wskazaé podmiot i okresli¢ odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)
Il PRZEStANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA:

1. Oswiadczam, ze:
1) nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy
Pzp, art. 109 ust. 1 pkt 5, 7, 8 i 10 ustawy Pzp, a takze na podstawie art. 7 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
2) zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie art.
..................... ustawy Pzp!?

10 nalezy wypetni¢ w przypadku, jezeli Wykonawca w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu polega na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw
1 nalezy podaé majacg zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 lub art. 109 ust. 1pkt 1 i pkt 4
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Jednoczesnie o$wiadczam, ze w zwigzku z wymienionymi okolicznosciami na podstawie art. 110 ust.
2 ustawy Pzp podjetam/em nastepujgce Srodki naprawcze:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z
prawdg oraz zostaly przedstawione z petng <$wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

Uwaga! W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie niniejsze o$wiadczenie sktada kazdy z
wykonawcow.

Uwaga! W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéow
udostepniajgcych zasoby, skfada rowniez oswiadczenie podmiotu udostepniajagcego zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

Uwaga! Niniejszy dokument nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
osobistym lub podpisem zaufanym.

ustawy Pzp
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Zatacznik nr 4 do SWz

Nazwa i siedziba Wykonawcy:

Oswiadczenie Wykonawcy

DOTYCZACE GRUPY KAPITALOWEJ

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonego przez Gmine Zabia
Wola pn.: ,kompleksowa obstuga zamdwieri publicznych na rzecz Urzedu Gminy Zabia Wola”, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 5) ustawy

Pzp, oswiadczam, ze:

1) przynaleze do tej samej grupy kapitatowej*
W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (t.j. Dz. U.
22020 r. poz. 1076 ze zm.)

Nazwa podmiotu wchodzacego w skfad tej

samej grupy kapitatowej

Lp. Adres podmiotu

oraz sktadam wraz z o$wiadczeniem dokumenty/informacje potwierdzajgce, ze powigzania z
innym Wykonawca nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu.

2) nie przynaleze do tej samej grupy kapitatowej*.

UWAGA! W przypadku konsorcjum kazdy z uczestnikow konsorcjum sktada odrebne oswiadczenie.

(podpis osoby upowaznionej do reprezentowania
Wykonawcy)

*niewtasciwe skreslic
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