FP.271.2.41.2021 Zatacznik nr 2 do zapytania

Opis Przedmiotu Zamodwienia
dot. postepowania pn.: ,,Bankowa obstuga budzetu Gminy Zabia Wola na okres 48 miesiecy”

Przedmiotem zaméwienia jest bankowa obstuga budzetu Gminy Zabia Wola, jednostek organizacyjnych
Gminy, w okresie 48 miesiecy od zawarcia umowy, jednak nie wczesniej niz od 01.11.2021. Liczba
jednostek organizacyjnych Gminy jak réwniez ich forma organizacyjna w okresie obowigzywania
umowy moze ulec zmianie. W przypadku zwigkszenia liczby jednostek organizacyjnych badz zmiany
ich formy organizacyjnej, nowe jednostki zawra umowy na warunkach wynikajacych
z przeprowadzonego postepowania.
Zakres zamowienia dla Gminy jako jednostki samorzadu terytorialnego oraz jednostek organizacyjnych
Gminy obejmuje:
a) otwarcie, likwidacje i prowadzenie rachunkow podstawowych i pomocniczych, w tym:
—  mozliwos¢ otwierania dodatkowych rachunkéw podstawowych i pomocniczych réwniez
w walutach obcych w trakcie zwigzania zamoéwieniem, na warunkach zadeklarowanych
w ofercie,
—  mozliwos¢ negocjacji kursow wymiany walut,
—  mozliwos¢ obrotu walutowego migdzy rachunkami jak réwniez za posrednictwem polecen
przelewu,
— potwierdzanie otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych,
— oprocentowanie $rodkow na rachunkach, liczone jako stawka WIBID 1M pomniejszona
o stala w okresie realizacji zamowienia marze¢ banku okreslong w zlozonej ofercie, przy czym
kapitalizacja odsetek nastgpowac bedzie raz na koniec kazdego miesigca, tj. w ostatnim dniu
kalendarzowym. W przypadku likwidacji stawki WIBID 1M, stawka ta zostanie zmieniona na
stawke, ktora jg zastgpi, albo na stawke najbardziej zblizong swoja wielkoscig i charakterem;
b) Wplaty 1 wyplaty gotowkowe, w tym:
dokonywanie wptat i wyptat gotowkowych przez osoby upowaznione, dziatajace w imieniu
posiadaczy rachunkow,

—  mozliwos¢ wyplaty gotowki wedtug nominatow okreslonych kazdorazowo przez posiadaczy
rachunkow,

— dokonywanie wptat zamknigtych,

—  zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci optat lub prowizji bankowych od wptat gotowkowych
dokonywanych przez osoby fizyczne lub prawne na rzecz Urzedu Gminy Zabia Wola
i jednostek organizacyjnych;

c) realizacja przelewow przekazywanych w formie elektronicznej jak i papierowej, na nastgpujacych
zasadach:

— przelewy dokonywane przy pomocy systemu bankowosci elektronicznej musza by¢
realizowane w czasie rzeczywistym,

—  przelewy ztozone w formie papierowej do godziny 14:00 powinny by¢ realizowane w tym
samym dniu,

—  mozliwos¢ dokonywania polecen przelewow zagranicznych;

d) wdrozenie systemu bankowosci elektronicznej do obstugi rachunkéw bankowych dla co najmnie;j

3 stanowisk (Gmina Zabia Wola i jej jednostki organizacyjne), w tym:

—  zainstalowanie systemu bankowosci elektronicznej,

—  przeniesienie bazy danych z obecnie wykorzystywanego systemu bankowosci elektronicznej
do systemu proponowanego przez bank,

— serwis oprogramowania, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizacyjnych, usuwanie
awarii w mozliwie najkrotszym czasie, przy czym reakcja serwisu od chwili zgloszenia
powinna nastgpi¢ w ciggu 6 godzin,

— w przypadku awarii systemu lub braku tacznosci z bankiem — przyjmowanie i wydawanie
zlecen ptatniczych sktadanych na zewngtrznych no$nikach danych lub w formie pisemnej bez
dodatkowych optat,

—  przeszkolenie pracownikow Zamawiajacego, w zalezno$ci od zgloszonych potrzeb;

e) system bankowosci elektronicznej winien zapewnia¢ co najmniej:

—  dostep do ustug przez 24 godziny w kazdym dniu roboczym,
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— dokonywanie operacji w czasie rzeczywistym,

—  mozliwo$¢ dokonywania przelewdw bankowych,

—  generowanie (wydruk) wyciagéw bankowych,

—  peing informacje o dacie i godzinie operacji,

—  przechowywanie przelewow i wyciggow w archiwum systemu,

— umozliwienie uzytkownikowi dysponowania podpisem elektronicznym,

—  wykonywanie analiz i raportdw z operacji i transakcji za wskazane okresy z mozliwoscig ich
drukowania,

—  system musi by¢ systemem bezpiecznym, o dostgpie chronionym hastami,

— system w wersji ,,on-line” -generowanie na wniosek Zamawiajacego wyciagdow bankowych
w pliku *.xml w zwiagzku ze stosowaniem jednolitego pliku kontrolnego w okresie obshugi
bankowej (JPK —WB);

wydawanie blankietoéw czekowych;

wydawanie opinii i za§wiadczen na wniosek posiadacza rachunku;

przeksiggowanie skapitalizowanych odsetek od rachunkow bankowych i naliczanych optat

(prowizji) zgodnie ze zlozonymi dyspozycjami w tym zakresie;

lokowanie nadwyzek $rodkéw pienieznych na okresy krotkoterminowe dostepne w ofercie banku

z mozliwo$cig ich automatycznej prolongaty;

mozliwo$¢ udzielenia na rachunku biezacym budzetu Gminy, w kazdym roku budzetowym,

kredytu krotkoterminowego (maksymalna kwota kredytu 1.500.000,00 z1) w rachunku biezacym

na pokrycie wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetowego, do wysokosci
okreslonej w kazdym roku przez Rad¢e Gminy w uchwale budzetowej. Szczegdtowe warunki
kredytu okresli odrgbna umowa, przy czym:

—  zabezpieczeniem kredytu bedzie weksel wlasny In blanco wraz z deklaracja wekslowa,

—  kazdy wplyw na rachunek biezacy bedzie powodowatl zmniejszenie salda kredytu,

— uruchomienie kredytu bedzie nastgpowac bez zadnych prowizji i optat,

— wykonawca nie bedzie pobierat prowizji i optaty od salda niewykorzystanej czesci kredytu,

—  kredyt powinien zosta¢ postawiony do dyspozycji w ciggu dwoch dni od daty zawarcia
odrebnej umowy kredytowej,

— zamawiajacy placi odsetki od rzeczywistego zadluzenia,

—  kredyt oprocentowany bedzie na dany dzien wg WIBOR dla depozytow WIBOR 1M za
miesigc poprzedzajacy kolejny miesigczny okres odsetkowy, powigkszonej lub pomniejszonej
o marz¢ Wykonawcy w wysokosci okreslonej w zlozonej ofercie, statla w okresie
obowigzywania zamowienia,

— odsetki od wykorzystywanego kredytu naliczane beda w miesigcznych okresach
obrachunkowych, przy czym pierwszy okres rozpoczyna si¢ od dnia postawienia kredytu do
dyspozycji Zamawiajacego, kolejne okresy liczone sg od nastepnego dnia po zakonczeniu
poprzedniego okresu, ostatni okres obrachunkowy konczy si¢ w dniu poprzedzajacym dzien
catkowitej sptaty kredytu,

— zmiana stawek bazowych nie wymaga odrgbnego zawiadamiania Zamawiajgcego,

—  w przypadku likwidacji stawki WIBOR 1M zostanie ona zmieniona na stawke, ktora zastapi
stawk¢ WIBOR 1M, albo najbardziej zblizong swoja wielkoscig i charakterem do stawki
WIBOR 1M;

mozliwo$¢ prowadzenia przez Bank, na rzecz Zamawiajagcego obstugi platnosci masowych

(wptacanych w pieniadzu i przelewem), kierowanych na rachunek rozliczeniowy klienta, poprzez

tzw. rachunki wirtualne, stanowigce identyfikatory ptatnosci. Ustuga ta polega na przyjmowaniu,

przetwarzaniu, identyfikacji oraz konsolidacji platnosci masowych (codziennie), wplywajacych na
rachunki wirtualne i ksiegowaniu ich na rachunku rozliczeniowym Zamawiajacego, zbiorczymi
kwotami przyjetych wplat oraz przekazywaniu Zamawiajagcemu raportu (pliku analitycznego),
zawierajacego szczegolowe dane, dotyczace przyjetych wptat. Wpltywy na rachunki wirtualne sg
rejestrowane w systemie transakcyjnym banku i ksiggowane w godzinach sesji przychodzacych.

Srodki pieniezne wptywajace na rachunki wirtualne, do momentu przekazania ich na konto

Zamawiajacego nie sg oprocentowane. Zamawiajacy planuje t¢ ustuge w zakresie wptat podatkow.

Szczegoly korzystania z ustugi okresli odrgbna umowa. Uwaga: Zamawiajacy pracuje w systemie
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finansowo ksiegowym Ksiegowos¢ budzetowa firmy U.IL. Info-system oraz Podatki U.I. Info-
system (generujg pliki w formacie xml). Wykonawca winien zapewni¢ peing kompatybilnosc¢
systemow: wlasnego i Zamawiajacego w celu zapewnienia cigglosci w dostepie do §wiadczonych
przez siebie ustug bankowych. Wykonawca pokryje wszelkie koszty niezbgdne do poniesienia w
celu zapewnienia kompatybilnosci systemow: Banku i Zamawiajacego, jesli wystapi taka
okolicznos¢;

1) w ramach ustugi bankowos$ci elektronicznej Wykonawca zapewni kompatybilno$¢ systemu
bankowosci elektronicznej z systemem finansowo — ksiggowym Zamawiajgcego i jego jednostek
organizacyjnych, ktora pozwoli na:

— cksport polecen przelewow przygotowanych w systemie finansowo-ksiegowym
Zamawiajacego Ksiggowos¢ budzetowa do systemu bankowosci elektroniczne;j;

—  import wyciaggoéw bankowych w formie elektronicznej z systemu bankowosci elektroniczne;j
do systemu finansowo-ksiegowego Zamawiajgcego Ksiggowos¢ budzetowa.

Zastrzega si¢, iz w catym okresie obowigzywania umowy ilo$¢ rachunkéw bankowych jak rowniez ilos¢

jednostek organizacyjnych moze ulec zmianie.

Zastrzega si¢, aby wszystkie jednostki organizacyjne Gminy miaty takie samo prawo do zawarcia umow

na wykonanie bankowej obstugi, na warunkach bedacych przedmiotem niniejszego zamowienia

publicznego. W przypadku laczenia, przeksztalcenia badz utworzenia nowych jednostek
organizacyjnych Gminy, Wykonawca podpisze z nimi umow¢ na prowadzenie obstugi bankowej na
takich samych zasadach i warunkach, jakie zostang zawarte w umowach zawartych z Wykonawcg.

Z poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi Gminy zostang zawarte odrgbne umowy bankowe;j

obstugi, na warunkach bedacych przedmiotem niniejszego zamoéwienia publicznego, wedtug

postanowien umowy ustalonego z wybranym Wykonawca, z uwzglednieniem zmian wynikajacych ze
specyfiki jednostki, np. brak kredytu odnawialnego krétkoterminowego w rachunku biezacym.

Zamawiajacy wymaga, aby bank stosowal warunki podane w ofercie dotyczace optat i oprocentowania

srodkéw w stosunku do jednostek organizacyjnych Gminy, ktére posiadaja lub otworza rachunki

w banku wybranym w wyniku rozstrzygni¢cia przetargu.

Bank nie bedzie pobierat z tytutu obstugi bankowej Gminy Zabia Wola i jej jednostek zadnych innych

optat niz w zakresie produktow i ustug objetych przedmiotem zamowienia. Ilosci rachunkow

i przeprowadzanych operacji wskazanych w tabeli ponizej stanowig podstawe do opisu przedmiotu

zamowienia dla celow przeprowadzenia postgpowania i wyboru najkorzystniejszej oferty. W trakcie

realizacji zamowienia ilos¢ rachunkow i faktycznie przeprowadzonych transakcji bedzie zalezna od
okreslonych potrzeb Zamawiajacego. Srednia liczba transakcji:

Srednia m- ) ) )
. czna ilo$¢ . . Srednia . . Srednia | Sredni m-czny
Liczba $rednia $rednia . i
. wysytanych L m-czna . m-czna | stan srodkéw
L.P. Jednostka posiadanych . miesi¢czna o miesi¢czna g
-kow przelewow kwota wolat ilos§¢ kwota fat ilo§¢ | narachunkach
droga WP wplat wyplaty wyplat | bankowych
elektroniczng
Gmina Zabia
I. Wola 4 137 6 000 000,00 zt 75 5900 000,00zt | 62 8 000 000,00 zt
2. | Yrzad Gminy 10 3457 | 3700000,00zt | 3065 [3700000,00z| 392 | 537000,00zt
Zabia Wola
Centrum Ushug
3. | Wspblnych w 4 69 430 000,00 zt 6 430 000,00 zt 63 25 000,00 zt
Zabiej Woli
Gminny
Osrodek
4. | Pomocy 6 1956 1 500 000,00 zt 38 1500 000,00 zt | 1918 79 000,00 zt
Spotecznej w
Zabiej Woli
5. | Ztobek Gminny 3 140 120 000,00 zt 95 110 000,00 zt 45 4 500,00 zt
Przedszkole
6. . . 3 202 190 000,00 zt 107 170 000,00 zt 95 13 000,00 zt
Les$na Kraina
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Szkota
7. Podstawowa w 3 216 520 000,00 zt 24 480 000,00 zt 192 37 000,00 zt
Jozefinie

Szkota
8. | Podstawowa w 3 127 310 000,00 zt 1 300 000,00 zt 126 25 000,00 zt
Ojrzanowie

Szkota
9. Podstawowa w 3 102 200 000,00 zt 2 195 000,00 zt 100 19 000,00 zt
Skutach

Rozliczenia stanowigce przedmiot zamoéwienia beda prowadzone w walucie polskiej PLN.
W szczegblnie uzasadnionych przypadkach na zadanie zamawiajagcego oferent zapewni obstuge
wybranych rachunkow w walucie EURO.

W ramach zamowienia Wykonawca zapewni indywidualng (bezkolejkowg) obstluge pracownikow
Zamawiajacego 1 jednostek organizacyjnych w godzinach pracy Banku.

W ramach ustugi Wykonawca winien umozliwi¢ dokonywanie wplat osob fizycznych na rzecz budzetu
Gminy Zabia Wola i jednostek podleglych bez wypetniania dokumentéw wplat, wskazujac wytgcznie
numer rachunku i tytut wptaty.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do posiadania dostosowanego do potrzeb niepetnosprawnych, oddzialu
banku, filii bagdZz placowki w miejscowosci Zabia Wola, ktore beda zdolne do realizacji wszelkich
czynnos$ci bankowych objetych przedmiotem zamdéwienia przez okres obowigzywania umowy.
Zamawiajacy stawia wymog w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie stosunku pracy osob wykonujacych nizej wskazane czynnoSci w zakresie realizacji
zamoOwienia:

1) Zamawiajagcy wymaga, by czynno$ci polegajace na obstudze bankowej Zamawiajacego, byty
wykonywane przez osoby zatrudnione (przez Wykonawce lub podwykonawce) na podstawie
umowy o prac¢ w pelnym wymiarze czasu pracy (peten etat) — co najmniej jedna osoba, w sposob
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1974 r. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1320 ze zm.).

2) Sposob weryfikacji zatrudnienia tych osob:

a) Wykonawca wskaze imiennie pracownika/pracownikéw do obstugi Zamawiajacego w okresie
realizacji przedmiotu zamowienia. Wykonawca przed zawarciem umowy przekaze
Zamawiajacemu ,,wykaz pracownikéw realizujacych obstuge”, a przed jej rozpoczeciem
wykonywania czynno$ci przez pracownika przedstawi Zamawiajagcemu potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem kopie umow o prace lub zgloszen ZUS.

b) W trakcie realizacji umowy, na kazde wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca lub
podwykonawca przedtozy Zamawiajagcemu w celu potwierdzenia spelnienia wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o pracg przez Wykonawce lub podwykonawce osob
wykonujacych wskazane w pkt 1) czynnosci, w terminie do 7 dni roboczych od dnia przestania
przez Zamawiajacego wezwania faksem lub e-mailem o$wiadczenie Wykonawcy lub
podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace oséb wykonujacych czynnosci,
ktorych dotyczy wezwanie Zamawiajacego; oS$wiadczenie to powinno zawierad
w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu skladajacego o$wiadczenie, date ztozenia
oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynno$ci wykonuja osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prac¢ wraz ze wskazaniem liczby tych osob, rodzaju umowy o prace
i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia o$wiadczenia w imieniu
Wykonawcy,

3) Uprawnienia zamawiajagcego w zakresie kontroli spelniania przez wykonawce wymagan
zwigzanych z zatrudnianiem os6b wykonujacych wskazane w pkt 1) czynnosci:

a) mozliwo$¢ zadania o$wiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spelniania w/w
wymogu,

b) mozliwos¢ zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci potwierdzenia w/w wymogu,

¢) mozliwos¢ przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia;

4) Z tytulu niespemienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace osob wykonujacych wskazane w pkt 1) czynno$ci, Zamawiajacy przewiduje
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sankcje w postaci obowigzku zaplaty przez Wykonawce kary umownej przewidzianej
w projektowanych postanowieniach umowy.

5) Nieztozenie przez Wykonawce lub podwykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie zadanych dowoddéw, w celu potwierdzenia spetlnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prac¢ bedzie traktowane jako
niespetnienie przez Wykonawce lub podwykonawcg wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o pracg osob wykonujacych wskazane w pkt 1) czynnosci oraz bedzie stanowi¢ podstawe do
naliczenia kary umownej, o ktorej mowa w projektowanych postanowieniach umowy.

6) W przypadku uzasadnionych watpliwosci, co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
podwykonawce, Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa
Inspekcje Pracy.

13. Zamawiajacy nie dokonuje zastrzezenia osobistego wykonania przez wykonawceg kluczowych czgsci
zamoOwienia.
14. Gléwny kod CPV: 66110000-4 Ustugi bankowe



