Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 36
/2014

Wéjta Gminy Zabia Wola

z dnia 15.05.2014r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY
30 000 EURO

§1
Zasady ogdlne
. Do zamdéwienn i konkursow, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamoéwien publicznych ( Dz. U. z 20131 poz. 907 z pdzn. zm. ).
. Zamdwienia, ktorych warto§é szacunkowa netto nie przekracza w skali roku budzetowego
rdwnowarto$ei kwoty 30.000 Euro, lub zakupy uwzglednione w wieloletniej prognozie
finansowej o takiej wartodci szacunkowe;j, dokonywane sg na podstawie procedur okreslonych
niniejszym Regulaminem.

. Do przeliczania kwot réwnowaznych kwocie 5000, 14.000 i 30.000 euro przyjmuje si¢ $redni
kurs zlotego w stosunku do eurc zgodny z aktualnym Rozporzadzeniem Prezesa Rady

Ministrow, wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoOwien publicznych.

. Przedmiot zamowienia opisuje si¢ W sposob jednoznaczny 1 wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslen, a w przypadku robét budowlanych mozna
okresli¢ przy pomocy dokumentacji projektowej, uwzgledniajac wszystkie wymagania i
okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty lub jezeli przedmiotem zamowienia
jest zaprojektowanie 1 wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994

r. - Prawo budowlane, za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego lub opisu okre§lonego
zakresu 1ZecZzowego.

. Przy ustalaniu szacunkowej wartoéei zamdwienia nalezy przestrzega¢ odpowiednich przepisow
art. 32 - 35 ustawy Pzp oraz Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 3 grudnia 2012r w
sprawie wykazu robot budowlanych.

. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdéwienia na czgsci lub zaniZzanie jego wartosci w celu
unikniecia obowigzku stosowania przepiséw ustawy Pzp lub niniejszego Regulaminu.

. Za prawidlowe ustalenie wartoSci szacunkowej zamowienia odpowiada pracownik

merytoryczny zglaszajacy Kierownikowi jednostki koniecznodé udzielenia zamowienia
(wniosek).

§2

Definicje

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:
1} cenie - nalezy przez to rozumieé ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt I ustawy z dnia S lipca

2001 1. o cenach (Dz. U. 22013 r,, poz. 385t.j.);

2) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w

szczegolnodcel na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;



1)

2)

3)

3) uslugach - nalezy przez to rozumieé wszelkie §wiadczenia, ktdérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy;

4) obiekcie budowlanym - nalezy przez to rozumieé:

a) budynek wraz z instalacjami 1 urzadzeniami technicznymi,
b} budowle stanowiacg catosé techniczno-uzytkows wraz z instalacjami i urzadzeniami,
c) obiekt matej architektury;

5) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
oraz roboty okreslone w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 3 grudnia 2012r w
sprawie wykazu robot budowlanych ;

6) dokumentacji projektowej — nalezy przez to rozumieé zbidr dokumentéw stuzacych do opisu i
realizacji przedmiotu zamdwienia, obejmujacy w szezegdlnosci:

a) projekt budowlany,
b) projekty wykonawcze,

c) przedmiar robdt,
d) informacje dotyczaca bezpieczefistwa i ochrony zdrowia,
e) ostateczng decyzje o pozwoleniu na budowe i/lub decyzje o zezwoleniu na realizacje

inwestycji drogowej (jezeli dotyczy),
1) a dla robdt, dla ktérych nie jest wymagane posiadanie dokumentdéw (a— e ) — rysunki 1
opisy, obmiary, obliczenia, schematy, ustalenia standardéw wykonania;

7} wykonawey - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia,
zlozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdéwienia;

8) kierowniku jednostki - nalezy przez to rozumieé Wéijta Gminy Zabia Wola lub osobe
wykonujaca czynnosci o ktorych mowa w niniejszym Regulaminie z upowaznienia Wojta, z
wylaczeniem pelnomocnikdéw ustanowionych przez Wojta;

9) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Zabia Wola;

10) zamdwieniach - nalezy przez to rozumieé umowy odplatne zawierane miedzy zamawiajacym a
wykonawca, wybranym na podstawie niniejszego Regulaminu, ktérych przedmiotem sg ustugi,
dostawy lub roboty budowlane;

11)najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktdéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia
publicznego, albo oferte z najnizszg ceng lub oferte, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow;

12)Ustawie Pzp -nalezy przez to rozumieé ustawg Prawo zamoéwien publicznych z dnia 29
stycznia 2004 r. z péZniejszymi zmianami;

13)Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin;
14)IDW — Instrukcja dla Wykonawcow, o ktorej mowa w Regulaminie.
§3

Wylaczenia stosowania Regulaminu

Regulaminu nie stosuje si¢ (za wyjatkiem wpisania do Rejestru zamdwien) do:

uméw zlecenia i o dzielo zawieranych z pracownikami Urzgdu Gmina Zabia Wola albo jednostek
organizacyjnych Gminy;

zamowieh udzielanych jednostkom organizacyjnym Gminy, zakiadom budzetowym Gminy i
spotkom, w ktorych Gmina posiada ponad 50% udziatow,

zamdwien, ktérych przedmiot zostal objety art. 4 ustawy Pzp;



4)
5)

6)

zamowien, ktdrych wartosé szacunkowa nic przekracza 5.000 PLN;

zamowieni, ktérych przedmiotem sa ustugi o charakterze niepriorytetowym okreslone
Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrdw z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wykazu ushug o
charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. z 2010 r. Nr 12, poz. 68);

zamowient, w stosunku do ktérych zachodzi odpowiednio co najmniej jedna z okolicznosci
okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt. 1-3 lub pkt. 5-11 ustawy Pzp;

§4
Progi stosowania
Ramowe procedury udzielania zaméwien uregulowano w nastepujacym ukladzie stosownie do
wartosci zamoéwienia:
1) zaméwienia o wartosci do 5000 euro netto wiacznie,
2) zamdwienia powyzej 5000 euro do 14 000 euro netto wiacznie,
3) zaméwienia o wartosci powyzej 14 000 euro netto do 30 000 euro netto wigcznie,

§3
Zaméwienia o wartosci do 5.000 euro wigcznie
Zaméwienia o wartoscl do 5000 euro netto wiacznie nie wymagaja sporzadzania dokumentdw
okreslonych niniejszym Regulaminem. Dokonanie wymienionego zaméwienia wymaga jedynie
stwierdzenia przez pracownika merytorycznego na dokumencie materiatowym o koniecznosci i
zasadnosci jego dokonania oraz akceptacji Kierownika jednostki

§ 6
Zamowienia o wartosci powyzej 5.000 euro do 14.000 euro wilacznie

Do udzielania zaméwien o wartosci powyzej 5.000 euro netto do 14.000 euro netto wlacznie maja

zastosowanie nastepujace zasady :

1) pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia zobowiazany jest do

zlozenia wniosku. Wniosek nalezy sktada¢ do Kierownika jednostki,

2} Wrniosek (zalacznik Nr 1) powinien zawierac conajmnie; :

a) opis przedmiotu zaméwienia,

b) termin wykonania lub wykonywania zamowienia,

¢) wartos¢ zamowienia ustalona zgodnie z niniejszym Regulaminem,

d) sposdb zabezpieczenia w srodkd finansowe,

3) wszczecie postgpowania nastepuje poprzez:

a) zamieszczenie zaproszenia w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)

b) lub zamieszczenie zaproszenia na tablicy ogloszen,

¢) lub przestanie zaproszenia ( zatgcznik Nr 3 ) do zlozenia ofert do potencjalnych wykonawcow(
minimum 3) w jednej z nastepujacych ( do wyboru ) form : pisemnej, faxem, poczty
elekfroniczng

4) postepowanie jest wazne, jezeli zostala ztozona co najmniej jedna oferta nie podlegajgca odrzuceniu,

5) z przebiegu postgpowania pracownik merytoryczny sporzadza protokél z postgpowania ( zatacznik
Nr 4), ktéry podlega zatwierdzeniu przez Kierownika jednostki,

6) po zatwierdzeniu protokotu z postgpowania przez Kierownika jednostki, pracownik merytorycziy
zawiadamia wszystkich wykonawcow ktérzy zlozyli oferty w postgpowaniu o wyborze oferty
najkorzystniejszej w sposob w ktory nastapito przestanie zaproszenia

7) zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej powinno zawiera co najmnie;j :

a) nazwe i adres Zamawiajacego,

b) nazwe (temat ) przedmiotu zaméwienia,

¢) nazwe i adres wybranego wykonawcy oraz cene wybranej oferty,
d) uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;.

Kierownik jednostki po otrzymaniu wniosku, akceptuje sposdb jego realizacji lub moze wnie$¢



A

sprzeciw.

Sprzeciw Kierownika jednostki wstrzymuje czynnosci udzielania zaméwienia.

Zamodwienia udziela si¢ Wykonawcy, ktéry zlozyl najkorzystniejsza oferte.

Udzielenie zamdéwienia wymaga zawarcia umowy z wybranym Wykonawca w formie pisemne;.
Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamdéwienia prowadzona jest przez pracownika
wyznaczonego przez Kierownika jednostki, ktéry jest odpowiedzialny za jego realizacje i
archiwizacje. Dokumentacja postgpowania ( wniosek, zaproszenia do skladania ofert, zlozone
oferty, protokol z postepowania, zawiadomienie o wyborze oferty, kopia zawartej umowy )
podlega archiwizacji przez okres trzech lat.

Obowigzkiem wyznaczonego pracownika jest bezstronne oraz staranne przygotowanie i
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Zamawiajacy ma prawo do zamkniecia postepowania, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie,
bez wyboru ktérejkolwiek z ofert.

§ 7
Zamdwienia o wartosci powyzej 14.000 euro do 30.000 euro wiacznie

Do udzielania zaméwien 0 wartoscei powyzej 14.000 euro netto do 30.000 euro netto wiacznie maja

zastosowanie nastepujace zasady :
1) pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zamowienia zobowigzany jest do
zlozenia wniosku. Wniosek nalezy sklada¢ do Kierownika jednostki;
2) Wnhiosek (zalacznik Nr 2) powinien zawiera¢ conajmniej :
a) opis przedmiotu zamowienia,
b} termin wykonania lub wykonywania zaméwienia,
¢) warto$¢ zamoOwienia ustalona zgodnie z niniejszym Regulaminem,
d) sposdb zabezpieczenia w srodki finansowe,
) sposob publikaciji postgpowania — do wyboru :
1) poprzez przestanie zaproszenia do minimum trzech wybranych wykonawcow,
2) w Biuletynie Zaméwien Publicznych (dalej - BZP),
3) w Biuletynie Informacji Publicznej ( dalej - BIP ) Zamawiajacego;
3} Zamawiajacy, decyzja Kierownika jednostki, moze odstapi¢ od obowigzku publikowania ogloszenia
0 postepowaniu w sposob, o ktérym mowa w § 7 ust 1 pkt 2 ppkt e powyzej. W przypadku o ktdéry
mowa w zdaniu poprzednim do wyboru Wykonawcy stosuje si¢ procedure, o ktorej mowa w § 6
Regulaminu.
4) wszezecie postgpowania nastepuje poprzez |
a) przestanie zapytania cenowego wraz z IDW do minimum trzech wybranych wykonawcdow,
Iub

b) opublikowanie ogloszenia w Biuletynie Zamdwieft Publicznych (dalej - BZP), jako publikacja
nieobowiazkowa oraz zamieszczenie opublikowanego ogloszenia wraz z zapytaniem cenowym i
IDW w Biuletynie Informaciji Publicznej
Iub

¢) zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie Informacji Publicznej ( dalej - BIP )} Zamawiajacego wraz
z zapytaniem cenowym i IDW

5) zakonczenie postgpowania nastepuje po Zlozeniu ofert 1 wyborze oferty najkorzystniejsze;;

6) postgpowanie jest wazne, jezeli zostata zlozona co najmniej jedna oferta nie podlegajaca odrzuceniu;

7) z przebiegu postepowania pracownik merytoryczny sporzadza protokél z postgpowania (zalgeznik Nr
4}, ktéry podlega zatwierdzeniu przez Kierownika jednostki;

8) po zatwierdzeniu protokotu z postgpowania przez Kierownika jednostki, pracownik merytoryczny
zawiadamia wszystkich wykonawcéw ktdrzy zlozyli oferty w postepowaniu o wyborze oferty
najkorzystniejszej, zamieszczajac zawiadomienie na BIP Zamawiajacego

9) zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej powinno zawierac co najmniej :

a) nazwe iadres Zamawiajacego,
b) nazwe ( temat ) przedmiotu zamdwienia,
¢} nazwe iadres wybranego wykonawcy oraz ceng wybranej oferty,
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) informacja o wykonawcach wykluczonych z postgpowania i odrzuconych ofertach.
Kierownik jednostki po otrzymaniu wniosku, akceptuje sposob jego realizacji lub moze wnies¢
Sprzeciw.
Sprzeciw Kierownika jednostki wstrzymuje czynnoéei udzielania zaméwienia.
Zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktéry zlozyl najkorzystniejsza oferte.
Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zaméwienia prowadzona jest przez pracownika
wyznaczonego przez Kierownika jednostki, ktdry jest odpowiedzialny za jego realizacje i
archiwizacje. Dokumentacja postepowania ( wniosek, ogloszenie o zamoéwieniu, Instrukcja dla
wykonawcow, zlozone oferty, protokét z postgpowania, zawiadomienie o wyborze oferty, kopia
zawartej umowy ) podlega archiwizacji przez okres trzech lat.
Obowiazkiem wyznaczonego pracownika jest bezstronne oraz staranne przygotowanie 1
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§8
Ogloszenie o zaméwieniu oraz Instrukeja Dla Wykonawedw ( IDW )
Do udzelania zaméwiefi o  wartosci powyzej 14.000 euro netto do 30.000 euro netto wlgcznie
wymagane jest, z zastrzezeniem § 7 ust.1 pkt 3 Regulaminu, sporzadzenie IDW i zamieszczenie jej w
BIP Zamawiajacego lub przestanie jej do wybranych wykonawcow .
Ogloszenie o zaméwieniu (w przypadku wyboru prowadzenia postgpowania zgodnie z § 7 ust 1
pkt 4 ppkt b i ¢) powinno zawierac co najmniej :
1) nazwe 1 adres zamawiajacego,
2) adres strony intemetowej, na ktorej zamieszczona bgdzie IDW,
3) okreslenie przedmiotu zaméwienia z podaniem informacji o mozliwosci sktadania ofert
czesciowych,
4) termin wykonania zamoéwienia,
5) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spehiania tych
warunkow,
6) kryteria oceny ofert 1 ich znaczenie,
7) miejsce i termin skladania ofert.

. Instrukcja Dla Wykonawcéw powinna zawieraé co najmniej :

1) nazwe oraz adres zamawiajacego,

2) opis przedmiotu zaméwienia ( dla dostaw i ustug opis powinien zawiera¢ szczegdlowy sposéb 1
zakres wykonywania zamowienia

3) opis czesel zamdwienia, jezeli zamawiajacy dopuszeza skiadanie ofert czgsciowych,

4) termin wykonania zaméwienia,

5) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania tych
warunkdw,

6) wykaz o$wiadczefs lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy do oferty,

7) informacje o sposobie porozumiewania sig zamawiajacego 2z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentdéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami,

8) opis sposobu przygotowywania ofert,

9) wskazania przez wykonawce w ofercie czgfci zamdwienia, ktdrej wykonanie powierzy
podwykonawcom,

10) miejsce oraz termin skadania i otwarcia ofert,

11)opis sposobu obliczenia ceny,

12)opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert,

13)informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelione po wyborze oferty w celu
Zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

14) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy stuzace pokryciu roszezeh
z tytulu gwarancji jakosci i rekojmi za wady ( maksymalnie 10 % ceny oferty),

15) istotne postanowienia umowy
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§9

Warunki udzialu w postepowaniu, kryteria oceny ofert
Do udzielania zamdéwien o wartosci powyzej 14.000 euro netto do 30.000 ewo netto wigcznie
Zamawiajacy w ogloszeniu i IDW moze stosowal wobec wykonawcodw warunki udzialu w
postepowaniu dotyczace
a) posiadania odpowiednie] dla przedmiotu zaméwienia wiedzy i doswiadczenia;
b) posiadania niezbednego potencjaiu technicznego,
¢) posiadania personelu o odpowiednich uprawnieniach ub/i kwalifikacjach dla wykonania zamdowienia;
d) posiadania niezbednej wielkosci srodkdw finansowych dla wykonania zamGwienia.
Warunki udziatu w postgpowaniu powinny by¢ zwigzane z przedmiotem zaméwienia.
W celu dokonania wyboru oferty najkorzystniejsze] maja zastosowarie kryteria oceny ofert.
Kryteria oceny ofert powinny odnosi¢ sig do przedmiotu zamdwienia. Zamawiajacy moze stosowac rowniez kryteria
oceny ofert odnoszace sie do wlasciwosci wykonawcy.
Wyboru oferty najkorzystiejszej dokonuje sig po stwierdzeniu spelniania przez wykonawoow wanmkdw udzialn w
postepowanitt, sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceni
Warunki udzialu w postepowaniu oraz kryteria oceny ofert powmny gwarantowac :
a) jednakowe traktowanie wykonawcdw ubiegajacych si¢ 0 zamdwienie,
b) zachowanie uczciwej konkurencji

§ 10
Terminy skladania ofert, otwarcia ofert, wadium
Termin skladania ofert nie moze by¢ krétszy niz :
a. 3 dni, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub uslugi,
b. 5 dni, jezeli przedmiotem zamdéwienia sa roboty budowlane.
Otwarcie ofert musi nastapi¢ w tym samym dniu co skladanie ofert.
Zamawiajacy moze zada¢ wadium, jezeli wartos¢ zamowienia przekracza rownowartos$é 14.000
euro.
Wysoko$¢ wadium nie moze przekroczyé 3 % wartosel netto zamdwienia. Wadium wnosi
wykonawca w pienigdzu.
Wadium Zamawiajgcy zatrzymuje, jezeli wybrany wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy.
§ 11
Zasady odstepstwa

Przeprowadzenie postgpowania, o jakim mowa w § 6 1 7 nie ma zastosowania w przypadku, gdy:

a) ze wzgledu na szczegdlnie uzasadnione okolicznosci, konieczne i pilne jest zlecenie

realizacji zamowienia wybranemu wykonawcy.
b)  ze wzgledu na szezegdlnie uzasadnione okolicznodei i interes Gminy, zlecenie realizacji
zamoOwienia zamierza si¢ udzieli¢ wybranemu wykonawcy.

Uzasadnienie odstepstwa od stosowania zasad konkurencyjnoéei okreélonych w Regulaminie i
wyboru wykonawcy bez przeprowadzenia postgpowania nalezy szczegélowo uzasadnié we
whiosku.
Udzielenie zaméwienia na zasadach okreslonych w niniejszym paragrafie wymaga zatwierdzenia
przez Kierownika jednostki

§12

Zamoéwienia wspolfinansowane ze srodkéow UE
Do zamowiehh wspoHinansowanych z udzialem $rodkéw Funduszy UE (do kwoty stanowiacej
réwnowartos$¢ kwoty 30.000 Euro) maja zastosowanie ponizsze zasady.
W przypadku gdy zamoéwienie jest wspotfinansowane na zasadach, o ktérych mowa w ust.1
powyzej, § 3 -11 niniejszego Regulaminu nie stosuje sig.
Komunikaty dla beneficjentéw w zakresie stosowania zasady konkurencyjnoéci wydawane sg
przez dysponentdéw srodkow.



Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje danego zaméwienia zobowiazany jest do
zloZenia wniosku. Wniosek nalezy skladaé do Kierownika jednostki.
Whiosek (zalacznik Nr 2) powinien zawieraé co najmnie;j :

a} opis przedmiotu zamowienia,

b) termin wykonania lub wykonywania zamdwienia,

¢} warto$é zamdwienia ustalona zgodnie z niniejszym Regulaminem,

d) sposdb zabezpieczenia w $rodki finansowe,
Wszezgcie postgpowania na udzielenie zamowienia o wartodci do 30000,00 euro netto wiacznie
nastgpuje poprzez umieszczenie ogloszenia, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego
Regulaminu, przez minimum 5 dni (umieszczenie na tablicy ogloszeit Zamawiajacego lub w
Biuletynie Informaciji Publiczne;).
W przypadku gdy nie wpliynie, w terminie okreslonym w ogloszeniu, Zadna oferta po
umieszczeniu ogloszenia w sposéb okreslony powyzej, Zamawiajacy skieruje zapytanie ofertowe
do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcdw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcdw.
Udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w niniejszym paragrafie nastepuje sposérdd co najmnie;j
1 oferty niepodlegajacej odrzuceniu.
Przebieg procesu rozeznania rynku, w tym uzasadnienie, Ze na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych wykonawcoéw, jest dokumentowany. Udokumentowanie przebiegu procesu
rozeznania rynku wymaga formy pisemmej i polega na zarchiwizowaniu np. wydrukéw stron
internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili z informacja na temat ceny za
okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu.

10. Zamdwienia sa sumowane w ramach danego Projektu realizowanego przez Beneficjenta, co

v

oznacza, Ze nalezy dokladnie przeanalizowac caly budzet Projektu w celu zidentyfikowania tych
zaméwien, ktére beda si¢ powtarza¢ i w kidrych moze powstaé ryzyko przekroczenia progu dla
ktérego, zasada konkurencyjnoscei jest obowigzkowa. Beneficjent ustalajac czy w przypadku
zlecenia ustug, dostaw, robdt budowlanych wystepuje jedno zamoéwienie czy tez odrebne
zamOwienia, bierze pod uwage toZzsamos¢ przedmiotowa zamdéwienia - dostawy, ustugi i roboty
budowlane tego samego rodzaju i 0 tym samym przeznaczeniu.

§13
Odrzucenie oferty

. Zamawiajacy moze odrzucié oferte, jezeli wystapi choéby jedna z ponizszych okolicznodei ;

1) tresé oferty nie odpowiada merytorycznej treéci IDW lub zaproszenia,

2) ziozenie oferty stanowl czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

3) oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia ( ponizej 25 % od
redniej ceny ofert ),

4) oferta zostala zlozona przez wykonawee niezaproszonego do skiadania ofert,

5) oferta zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktérych Zamawiajacy w sposdb powszechnie uznany
za prosty, nie moze poprawic,

6) jezell wykonawca nie wykazal, ze spetnia warunki udzialu w postepowaniu okreslone w IDW
Iub zaproszeniu.

Z postgpowania Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawcdw, kidrzy w okresie 5 lat przed ubieganiem sie o

udzielenie zamdwienia ;

1) nie wykonali przedmiotu umowy w terminie z przyczyn lezacych po ich stronie,

2) wykonali zaméwienie publiczne z nienalezyta starannoseia o czym Zamawiajacy powzigh informacie,

3) dostarczyli towary o niewlasciwej jakosel,

4) nie wywiazali si¢ z warunkéw gwarancit lub rekojmi,

5) wykonali dostawe, ushuge lub robote budowlang obarczong wada,

Oferty zlozonej przez wykonawce wykluczonego z postepowania nie rozpatruje sie.

Zamawiajacy zawiadamia o odrzuceniu oferty i wykluczeniu z postepowania w zawiadomieniu o

wyborze oferty najkorzystniejszej.



§ 14
Uniewaznienie postegpowania
1. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, jezeli wystapi choéby jedna z ponizszych okolicznosei :

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej ofert,

c) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wezesniej
przewidziec,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

§15
W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz.U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm. ).

wOdT
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych ktérych wartos$é nie przekracza kwoty

14.000 euro
P4 L o - L o RS ——

WNIOSEK

o zamowienie dostawy/ustugi/roboty budowlanej o wartosci
przekraczajgcej 5000 euro do kwoty stanowigcej rownowarto$é 14 000 euro.

1. Opis przedmiotu zamdwienia :

...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

2. Wartos¢ zamowienia.
Szacunkowa wartos¢ zamowienia WYNoSi = ....ecveeeeeverrevesueeenenens zt netto, co stanowi réwnowartos¢ -

Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonano w dniu
NA POASTAWIE 1uieetttreteeteee s it r e e e e e sitreaeseeeseesasbaeseeeeeasntansaeseeeaesensantsnseesssassssseeseansassnsseseernns
Wartos¢ euro Wynosi - .....cceeveeenenes zt.
Osoba/osoby dokonujgce ustalenia wartosci zamowienia
3. Termin realizacji zamoéwienia
4. wszczecie postepowania:
1) przestanie zaproszenia do nastepujgcych wykonawcow * :
a)

.................................................................

...................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................

2) umieszczenie na stronie internetowej Zamawiajacego *
3) umieszczenie na tablicy ogtoszen*,

5. W okolicznosci wynikajgcych z uregulowan zawartych w § 11 Regulaminu, nalezy poda¢
uzasadnienie :

...........................................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

...........................................................................................................................................................................

...............................................................................................................

podpis whioskodawcy
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*
Zapewnienie §rodkéw finansowych (klasyfikacja budzetowa) .

..................................................................................................................

(datai podpis Skarbnika Gminy)

(datai podpis Kierownika jednostki)
*niepotrzebne skresli¢

64T
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Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych ktérych wartosé
przekracza kwote 14.000 euro
Zha R EpIa . mmmnmam sz

WNIOSEK
o zamdéwienie dostawy/ustugi/roboty budowlanej o wartosci
przekraczajgcej 14 000 euro.

2. Opis przedmiotu zamodwienia :

............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

2. Wartosé zamdwienia.
Szacunkowa wartos$¢ zaméwienia wynosi -
FONNOWATTOSC. ~anuwmsisss e euro.
b o i = S S S
Wartosc euro wynosi - S
Osoba/osoby dokoance ustalenla wartosci zamoéwienia
3. Termin realizacji ZAMOWIENIA ..uuiieiiieiiee e e s e st e e st b e e e e e satb e e s satbeessbeaesae
4. Nazwy i adresy potencjalnych wykonawcéw zaméwienia :
" S OV
3)

lub bedzie zamieszczone :
4) -wBIP
5) -wBZPiBIP
5. W okolicznosci wynikajgcych z uregulowan zawartych w § 11 Regulaminu, nalezy podac
uzasadnienie :

............................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................

podpis wnioskodawcy
Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*
Zapewnienie §rodkéw finansowych (klasyfikacja budzetowa) .

(datai podpis Skarbnika Gminy)
(data i podpls Kierown:ka Jednostkl)
*niepotrzebne skresli¢

WOaT
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zatgeznik Nr 3 do Regulaminu udzielania

zamdwien publicznych kidrych wartosc

przekracza kwote 5.000 euro netto

Znak sprawy......cocenenne cerreraaaens

...................................................

Nazwa i adres wykonawcy :

B D P T P P PP P PP P PP

............................................................................... D PP T R PP YT R )

ZAPYTANIE CENOWE

L ZaMaWIJECY veevrrerrereennerireirreerierirernraaaeseeeseereeseansnsnaas e treeer ey rrT T iTe e Tt aTsrrrerr e rararrran .
{(Nazwa zamawiajgcego )

zaprasza do ziozenia ofert na:

2. Przedmiot zamowienia........... fetecaerteetaeteat et At bt enyhrr et eneetarent et ee by eaasaaane bt e enassrasaerranns

..................................................................................................... Ly T T T T T LR LT P E LR LY P LT L PR P PP T TP
................................................... L T T P L T PR P P PR PP PP PR T TS P P PP P
................................................................................................... D T R LT L R L T P T PP T P T TP T PP P T

..................... D D P P TP T T TP T I T T LTI T LTI I TR T Ty

3. Termin realizacji zamowienia ...cc.oecvvverieciinnenncenn e eteeare et et rreeee s e aeeean i arreeeeaaiarareeeeeaes
4. Miejsce i termin zt0Zenia Of Ity ...
5. Miejsce i termin otwarcia ofert ........ tereeenaneanas s ra et antneataneenereneseaa e rteenenenns
6. Warunki pratnosdtiu i e scerre i s ear e e rssees e s snrbe e s s srenesssresseasresesatresseabseasesaans
7. Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonaweami.... e ee e
8. Sposéb przygotowania oferty:

oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.

- OFERTA -
1. Nazwa i adres wykonawcy :

--------------------------------------------------------------------------------- R R R R T R R P N R T R PR T PR

4, EamAT] 2 et r e st etae s spnen s



Oferuje wykonanie przedmiotu zamdéwienia za:

Kwote netto....ccccvvevvevvevrieeeeenennnn, zt

Podatek VAT .....ovviiiiiiiiiiiiieees zt
Cene brutto e zt
STOWNIE ZIOTYCR oot st ettt et s sa e s ea s s et st ees s snssaaas e

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z warunkami wykonania zamdwienia i nie wnosze
zastrzezen.

podpis wykonawey lub osoby upowaznionej
pieczatka wykonawcy

%@ T
Hali awruch



zatgcznik Nr 4 do Regulaminu
udzielania zamdéwien publicznych ktérych wartosé
nie przekracza kwoty 30.000 euro

Protokot
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia
o wartosci nie przekraczajgcej 30.000 euro

1. W celu udzielenia zamowieniana :

.................................... R R T R Ry R R P T T TYTTE T

Wykenano nastepujgce czynnosci ;

A. zaproszono do udziatu w postepowaniu nizej wymienionych wykonawcow poprzez
rozestanie/dostarczenie formularza zapytania cenowego, ktory stanowi integralng czes¢
niniejszej dokumentacji* :

A) oo eeeeeees oot eeee oo eeeeeeee e ee et et s e eer e e £ eer et rert e e sees e

B. zamieszczono zaproszenie do sktadania ofert w BIP j* .

C. zamieszczono ogloszenie 0 zamowieniu W BZP* NI ....cvcvervrviisiinenn =

..... LRy

3. Wterminie do dnia ..eeencnecenncennas r. do godziny ......ccceveeenne.. UZYSkano nastepujace oferty:
L) et e e s e e an e e anen e nne s raaeranae p.r- W ol=14 = IO |

2) e e r s s e e s s sa e et s e s R n e e e e e enen 22 CENE ¥ cvreeeererereresvanees Zf
) RS tesrerrsesassbesness seessanessesssessernssrensessassssssnssansessssssnsssarass Z8 CEMG ! tiirsiereeeseansnanns zt
AY e e e Ee s et e e e pe R s e r e e anr e nene 23 CENE : rvrervceereererreenaens zt
B e crrrertenansanaenerestesesarntesnareresss piesessssarsaiesssserseesonses 28 CENIE I irsrrivrsnnrosssonianes i
B) et s et e s ses et R s sa o s e e e b raa s e netaes 23 CENE  vvvrerveemrennrecarenns zt

4. Do oceny ofert stosowano nastepujgce kryteria :
1) cenaza wykonanie zamédwienia - ... %

5. W wyniku badania i oceny ofert w poszczegdlnych ofertach stwierdzono uchybienia :

................................................................................................................................... tebrateaiventbatrrbiandy

T L T T T T I P R S L L LR LT R T TP T L R T P T P T P TP

............................................................................................................................................................

rrvavanaver R I I T T T T T T PRI Faraannaas Wrsatimersasnerasntarinen



6 W zwigzku z powyzszym oferty Nr ........., Nr ........., Nr ......... odrzucono

7. Wybrano oferte najkorzystniejszg ztozong przez :

...............................................................................................................................................

Cena oferty & e Zt brutto

8. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j :

..............................................................................................................................................................................

15. Na tym protokdt zakoriczono i podpisano :

Data i podpis osoby upowaznionej

Wyhaor oferty najkorzystniejszej
ZATWIERDZAM

...............................................................

Data i podpis osoby upowaznionej

*niepotrzebne skresli¢

¢ awruch



ztacznik nr 5 do regulaminu

udzielania zaméwien publicznych ktdrych
wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000 euro.

Rejestr zamoéwien publicznych ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zfotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro

L.p.

Adresinazwa
wybranego
wykonawcy

Przedmiot
zamowienia

Data zawarcia
umowy/
ztozenia

zamowienia

Data zakonczenia
realizacji zamowienia

Cena

Uwagi




ztacznik nr 6 do regulaminu
udzielania zamdwien publicznych kidrych
wartos¢ nie przekracza kwoty 30.000 euro.

--------------------------------

Pieczeé zamawiajacego

Ogloszenie o zaproszeniu do skladania ofert na przedmiot*

NI SPIAWY cevreriirree st reeeresiarerseersenese e e

.....

Zamawiajacy:

........................................................................................

nazwa zamawiajacego
zaprasza do zlozenia oferty na:

3) Tytud projekiun: @i

4} Termin realizacji ZAMOWIEIIAT «.oocieveeerrrirreier e e reeerereseseesreee et assens

5) Miejsce lub sposéb uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej szezegblowe
warunki udziatu W postgpowaniu 0 udzielenie zamdwienia:

6) Kryteria Wyboru ofert: .....oi e cne e
7) Wymagania, jakie powinni speinia¢ wykonawcy zaméwienia w zakresie dokumentéw i o$wiadczef

(np. posiadanie koncesji, zezwolenia):

8) Wzdér umowy lub istotne postanowienia umowy, ktére =zostana zawarte w jej trefci:

9) Warunki gwarancii: .....ccocoeicvrmeorerrrrceerenrear e e imerresr s e e strerestesranns

10) Sposdb przygotowania oferty:
o oferte nalezy sporzadzi¢ w Jezyku polskim,
w formie pisemnej, na maszynie lub komputerze, niescieralnym atramentem,
» umieScic w zabezpieczonej kopercie i opisanej w nastepujacy sposob: nazwa i adres
zamawiajacego, nazwa i adres wykonawcy, z adnotacja (Nazwa przedmiotu zamdowienia)
¢ (INNE WYMAZATIA )..oe\erirreierneeariesrresreresseressesassesasseiersessassssessenses

11) Miejsce 1 termin zloZenia ofert:

Oferte na formularzu oferty nalezy zlozyé w terminie do dnia ..o do godziny ....ceceeevnriienrenen,

w formie:



a) Pisemnej (osobiScie, listownie) na adres: ... , w kancelarii

zamawiajacego, pokdjnr ...,

lub

b) fAXEM NA TIUIMET: ..evvvvirirr e crrre e se e e .

lub

c) wwersjl elekironivung] te Sl wavasrmmssemsmmar e ;

W zalaczeniu:

1. Formularz oferty

OJT

H awruch

* Dot. zaméwien wspotfinansowanych ze érodkéw Unii Europejskiej



