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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 36/2014
Wojta Gminy Zabia Wola z dnial19.05.2014r

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Komisja Przetargowa, zwana dalej Komisja, ma charakter staly, dziala na podstawie Zarzadzenia

nr 36/2014 Wéjta Gminy Zabia Wola z dnia 19.05.2014r

Komisja rozpoczyna dzialalno$é z dniem powotania.

Komisja prowadzi postepowanie w sprawie udzielenia zamowien zgodnie z przepisami ustawy

Prawo zamdwienn publicznych, aktami wykonawczymi wydanymi na podstawie ustawy 1

postanowieniami ninigjszego regulaminu.

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego powolywanym do

oceny spelniania przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

oraz badania i oceny ofert

W koniecznych przypadkach komisja przetargowa wnioskuje o powotanie biegtych.

Komisja przetargowa w szczegdlnosci przedstawia kierownikowi zamawiajacego propozycie

wykluczenia wykonawey, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze w

zakresie, o ktérym mowa w ust. 1, wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o

udzielenie zamoéwien

Pracami Komisji kieruje przewodniczacy, a w przypadku jego nieobecnosei sekretarz.

Komisja przetargowa otrzyma nastepujace dokumenty zapewniajace poprawne postepowanie o

udzielenie zamowienia publicznego tj.:

a) Ogloszenie o przetargu lub zaproszenie do skiadania ofert,

b) Specyfikacje istotnych warunkdéw zamowienia,

¢} Drukiiformularze niezbedne do przeprowadzenia postepowania.

Do zadan Komisji nalezy przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych w

zakresie oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty, a w szezegoélnosci:

a) prowadzenie negocjacji albo rokowar z wykonawcami w sytuacji, gdy ustawa dopuszcza takie
postepowanie,

b) zadanie udzielenia przez wykonawcoéw wyjasnienn dotyczacych tresci zlozonych przez nich
ofert,

c) wnioskowanie o wykluczenie oferentéw i odrzucenie ofert,

d) wnioskowanie o poprawienie omylek rachunkowych, pisarskich i innych omytek,

e) wnioskowanie o przedluzenie terminu zwiazania oferts,

f) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
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przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badZ uniewaznienie postgpowania,
przyjmowanie i analiza wnoszonych odwotan wraz z przygotowaniem projektu odpowiedzi na
odwolanie,

sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji dla zaméwied o rdéwnowartosei powyzej 30 000 Euro
w przypadku stwierdzenia, ze wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana: przedstawil dane
nieprawdziwe, czy uchyla si¢ od podpisania umowy lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, komisja przedstawia Woéjtowi propozycje
wyboru te] sposréd pozostatych zlozonych waznych ofert, ktora uzyskala najwyzsza liczbe
punktow,

10) Przewodniczacy Komisji w szezegoInoSci:

a)
b)

c)

d)

Organizuje 1 przewodniczy obradom Komisji,

Odbiera za$wiadczenia czlonkéw Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajacych im wystgpowanie w imieniu zamawiajacego lub tez
wykonywania czynnosci zwiazanych z postgpowaniem o zaméwienie publiczne,

Informuje Wojta o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego,

Nadzoruje prace Komisji

11} Sekretarz w szczegdlnosci:

a)Prowadzi w spos6b ciagly protokét z postepowania 1 wypelnia odpowiednie druki oraz po

zakonczeniu prac Komisji zabezpiecza oferty.

b)Dba o sprawng organizacje postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

¢) Prowadzi korespondencje w zakresie zleconym przez przewodniczacego, szezegdlnosci

przekazuje, po zatwierdzeniu przez kierownika, wnioski, ogloszenia, zawiadomienia 1 inne

dokumenty zwiazany z postepowaniem,

d)Odpowiada za przygotowanie SIWZ dla danego zamdéwienia, po ofrzymaniu przedmiotu

zamdwienia oraz szacunkowej warto$ci zaméwienia od pracownika merytorycznego,

e) Odpowiada za przechowywanie zlozonych ofert w sposdb gwarantujacy ich nienaruszalnosé i

zachowanie poufhoéci tredci do czasu przekazania ofert przewodniczacemu Komisii,

12) Czlonek komisji przetargowej w szczegémosci

1. Bierze czynny udzial w pracach komisii;
2. Wykonuje polecenia przewodniczacego dotyczace prac komisji, w szczegdlnosci:
a) Przygotowywanie dokumentéw (lub ich czgéel) zwigzanych z postepowaniem;
b) Niezwloczne poinformowanie przewodniczacego ) okolicznodciach

uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkéw czionka komisii.

13)Komisja nie ma prawa ujawniaé:



a) Informacji, ktore stanowig wazny interes Panstwa,
b) Informacji, ktore stanowig wazne interesy handlowe stron oraz zasady uczciwej konkurencji,
ktore zostaly zastrzezone przez oferenta w ofercie.
¢) Informacji zwigzanych z pracami komisji, w tym w szczegodlnoéci informacji zwiazanych z
kwalifikacja wykonawcdw oraz badaniem i oceng ofert.
14) Oferty, protokot wraz z zalacznikami sa jawne. Zalgczniki do protokotu udostepnione sg po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub po uniewaznieniu postepowania. Wyjatkiem sa te
informacje, ktore stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji. Informacje te powinny by¢ zastrzezone przez skladajacych oferty.

15) Komisja konczy prace po wyborze wykonawcy.

16) Komisji zabrania sie:
a) Narusza¢ przepisy ustawy 1 interpretowac je na korzy$¢ ktérejkolwiek ze stron,
b) Zatai¢ dane, ktére mogg mie¢ wplyw na oceng i wybdr oferty,
c) Wchodzi¢ w konflikt z oferentami,

d) Swiadomie naruszaé¢ zasade bezstronnosci przy rozpatrywaniu i ocenie ofert.
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