Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 4/2008
Wodjta Gminy Zabia Wola z dnia 17.01.2008

Regulamin Wéjta Gminy Zabia Wola

w sprawie ramowych procedur udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci
kwoty 14 000 euro netto

Wykonujac obowigzek zawarty w art. 35 ustawy o finansach publicznych z
dnia 30 czerwca 2005 roku (Dz. U. Nr 249, poz.2104);

Stosujac przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz. 1163 z pdzn.
zm.);

Ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:
§1
Szacowanie wartosci zaméwienia
Zamoéwienia, ktéorych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza
w skali roku rownowartosci kwoty 14.000 euro, zgodnie z planem zamowien
publicznych, mogg by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych
niniejszym regulaminem, z pominieciem poszczegdélnych trybow
wymienionych w ustawie Prawo zaméwien publicznych.
§2
Procedury udzielenia zamowienia publicznego ponizej kwoty 14.000 euro

Ramowe procedury udzielania zamodwien publicznych regulowane sq
w uktadzie: zamowienia o wartosci do 1.300 euro netto wiacznie oraz
zamoéwienia o wartosci powyzej 1.300 euro netto.
Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za dane zamdwienie wystepuje z
wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia o wartosci powyzej
1.300 euro netto do Wdéjta Gminy Zabia Wola.
Whniosek, o ktérym mowa w § 2 ust. 2 regulaminu, musi zawierac¢:

a) szczegotowy opis przedmiotu zamédwienia (iloSciowo-jakosciowy);

b) termin realizacji

c) aktualng wartos¢ przedmiotu zamoéwienia oszacowang na podstawie cen

rynkowych lub okreslong w planie zamdéwien publicznych;



d) przeliczenie wartosci zamodwienia ze ztotowek na rownowartosé
wyrazong w euro;
e) wskazanie osoby, ktdra dokonata ustalenia wartosci zamoéwienia wraz z
datg, kiedy wartos¢ ta zostata ustalona.
f) Propozycje wskazania
i. wykonawcow do ktérych zostanie skierowane zapytanie ofertowe
lub
ii. wykonawcy ktéremu zamierza sie udzieli¢ zamowienia (z podaniem
wysokosci wynagrodzenia oraz uzasadnieniem rezygnacji z
czynnosci opisanych w ppkt. i)
Inspektor ds. zaméwien publicznych po otrzymaniu wniosku przypisuje
oszacowang wartos¢ zamowienia do okreslonych grup zamowien, oraz
opiniuje czy dane zamodwienie nie przekracza 14.000 euro.
Woéjt Gminy Zabia Wola wyraza zgode / nie wyraza zgody na realizacje
danego zamdwienia.
Po wyrazeniu zgody przez Wdéjta Gminy Zabia Wola na realizacje danego
zamowienia pracownik merytoryczny odpowiedzialny za dane zamdwienie
przystepuje do jego finalizacji na podstawie procedury okreslonej w § 3 lub
§ 4 regulaminu.
Po nie wyrazeniu zgody przez Wéjta Gminy Zabia Wola na realizacje danego
zamowienia nastepuje odstgpienie od zamdwienia.
§3
Szczegodtowa procedura udzielenia zamowienia powyzej 1.300 euro netto.
Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
danego zamdwienia sktadajagcego wniosek o wartosci powyzej 1.300 euro
netto, o ktorym mowa w §2 ust. 2 regulaminu, jest dopilnowanie
odpowiednio wczesniejszego terminu zgtoszenia zamdwienia do 14.000 euro
tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art. 35
ustawy o finansach publicznych.
Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
danego zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.
Przygotowana przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za

realizacje danego zamodwienia dokumentacja (wniosek, o ktérym mowa w §
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2 ust. 2 regulaminu, wraz z uzasadnieniem, rozeznanie cenowe oraz decyzja
Wdéjta Gminy Zabia Wola o zamdwieniu) stanowi podstawe do udzielenia
zamowienia o wartosci powyzej 1.300 euro netto.

Procedure udzielenia zamowienia o wartosci powyzej 1.300 euro netto

rozpoczyna zaakceptowany przez Woéjta Gminy Zabia Wola wniosek przy

kontrasygnacie Skarbnika Gminy, wprowadzony do rejestru zamodwien nie
przekraczajgcych rownowartosci 14.000 euro netto:

a) zawarcie umowy nastapi z Wykonawcg ktory zaproponuje
najkorzystniejsze warunki przy zachowaniu uzyskania najlepszego
efektu.

b) dla zamoéwienia powyzej 1.300 euro netto, a ponizej 14.000 euro netto
udziela sie zamdwienia przez umowe pisemng okreslajaca warunki
realizacji zamowienia.

Cata dokumentacja z postepowania o zamowienie przechowywana jest

u pracownika merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za jej realizacje

oraz archiwizacje.

§4

Szczegdtowa procedura udzielenia zamowienia do 1.300 euro netto

wigcznie

1.

Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
danego zaméwienia jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu
tak, aby zrealizowa¢ zamowienie zgodnie z zasadami art. 35 ustawy o
finansach publicznych.
Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
danego zamowienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne
z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa rozeznanie,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego.
Zamoéwienie do kwoty 1.300 euro netto wiacznie nie wymaga formy
pisemnej.
Cata dokumentacja z postepowania o zamowienie przechowywana jest
u pracownika merytorycznego, ktéry odpowiedzialny jest za jego realizacje
oraz archiwizacje.

§5
Rachunki po realizacji zamowienia, do ktorych nie stosuje sie ustawy Prawo

zamoéwien publicznych, powinny by¢ opisane stowami ,do pozycji od ...... do
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...... nie majq zastosowania przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych -
art. 4 pkt. 8”
§6
Do umoéw zawieranych w sprawach o zamoéwienia do 14.000 euro stosuje
sie przepisy Kodeksu cywilnego.
§7
Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

1. Naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest niewykonanie
zobowigzania zamawiajacego, czego skutkiem jest zaptata odsetek, kar lub
opftat.

2. Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest dopuszczenie przez
Wéjta Gminy Zabia Wola do niewykonania zobowigzania, ktérego termin
ptatnosci uptynat, wskutek zaniedbania lub niewypetnienia obowigzkow
w zakresie kontroli finansowej.

3. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi
osoba, ktéra popetnita czyn naruszajacy dyscypline finanséw publicznych,
okreslony w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz.
114 z pézn. zm.).

§8
Postanowienia koncowe

1. Nadzor nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza sie Wéjtowi
Gminy Zabia Wola.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania go przez Wéjta Gminy
Zabia Wola. WOJT

Halina G}V;QY.L uch

Wéjt Gminy Zabia Wola
Do wiadomosci:

1. Pracownicy Urzedu Gminy

Zataczniki do regulaminu

Numer 2a Wniosek

Numer 2b Zapytanie ofertowe

Numer 2c Formularz oferty

Numer 2d oswiadczenie w sprawie bezstronnosci

Numer 2e Dokumentacja z przeprowadzonego rozeznania cenowego



