PROJEKT


Załącznik NR 1
do Uchwały NR
Rady Gminy Żabia Wola
z dnia

STATUT 
Zespołu Obsługi Placówek Oświatowych w Gminie Żabia Wola

Rozdział I 

Postanowienia ogólne

§1

1. Zespół Obsługi Placówek Oświatowych w Gminie Żabia Wola, zwanej dalej „Zespołem” jest jednostką budżetową utworzoną do obsługi finansowo – księgowej, administracyjnej i organizacyjnej szkół i placówek oświatowych funkcjonujących na obszarze Gminy Żabia Wola.

2. Zespół może wykonywać inne zadania zlecone z zakresu obsługi finansowo – księgowej.

§2

1. Siedzibą Zespołu jest Józefina.

2. Obszarem działania Zespołu jest Gmina Żabia Wola, zwana dalej „Gminą”.

3. Zespół może używać skrótu „ZOPO - Żabia Wola”
§3

Czynności nadzoru nad działalnością Zespołu wykonuje Wójt Gminy.

Rozdział II

Zadania i zakresy działania Zespołu
§4
1. Do zadań Zespołu należy obsługa finansowo-księgowa administracyjna i organizacyjna szkół i placówek oświatowych,  a w szczególności:

1) opracowanie na wniosek dyrektorów szkół i placówek oświatowych, projektów   

planów finansowych oraz ich zmian,

2) prowadzenie rachunkowości zgodnie z przyjętymi zasadami rachunkowości, 

3) organizowanie wypłat wynagrodzeń i innych należności dla pracowników zatrudnionych w szkołach i placówkach oświatowych,
4) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

5) prowadzenie, na podstawie dowodów księgowych, ksiąg rachunkowych, ujmujących zapis zdarzeń w porządku chronologicznym i systematycznym,

6) prowadzenie obsługi finansowo-księgowej funduszu socjalnego,

7) obsługa finansowo - księgowa rachunków dochodów własnych,

8) prowadzenie obsługi rachunków bankowych,

9) koordynowanie czynności inwentaryzacyjnych składników majątkowych,

10) sporządzanie sprawozdań finansowych,

11) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-księgowej, w tym dowodów księgowych,

12) prowadzenie  prac statystycznych oraz sporządzanie wymaganych sprawozdań w zakresie realizowania zadań  rzeczowych budżetu, osobowego funduszu płac i innych,

13) prowadzenie kasy.

2. Do zadań Zespołu należą ponadto:

     1) przygotowanie materiałów niezbędnych do sporządzania projektu załącznika      
    jednostki budżetowej do uchwały budżetowej Gminy Żabia Wola w zakresie zadań 

    oświatowych,  
3) prowadzenie instruktażu dla pracowników obsługiwanych jednostek w zakresie  

    zadań statutowych Zespołu,

4) tworzenie warunków do przestrzegania dyscypliny finansowej budżetowej w placówkach oświatowych objętych zasięgiem działania Zespołu,
5) sprawowanie nadzoru nad prawidłowym dokumentowaniem wydatków budżetowych, racjonalnym wykorzystaniem środków finansowych oraz prawidłowym  gospodarowaniem majątku,
60 sprawowanie nadzoru nad realizacją wydatków w zakresie celowości i zgodności z planem jednostkowym odnośnie funduszu płac i socjalnego oraz spraw kadrowych.

3. W zakresie obsługi administracyjno-organizacyjnej obowiązki wynikające z ustawy o systemie oświaty i przepisów szczególnych, w tym:

1) przygotowanie konkursów do wyłonienia kandydatów na stanowisko dyrektorów placówek oświatowych wraz z ich techniczną obsługą,

2) przygotowanie dokumentacji związanej z postępowaniem dotyczącym nauczycieli ubiegających się o awans na stopień nauczyciela mianowanego wraz z obsługą techniczną tych egzaminów,
3) współpraca z właściwą Komisją Rady Gminy w zakresie oświaty, przygotowywanie projektów uchwał i innych opracowań.

4) współpraca z dyrektorami jednostek oświatowych w zakresie remontów i przetargów z tym związanych,  

5) współpraca z dyrektorem jednostki oświatowej w zakresie poprawy warunków BHP i przeciw pożarowej,

6) prowadzenie spraw związanych z pomocą materialną dla uczniów i słuchaczy w tym wydawanie decyzji administracyjnych,

7) dotowanie przedszkoli niepublicznych,

8) pozyskiwanie funduszy pozabudżetowych (np. granty środki unijne) na wsparcie działalności placówek oświatowych.

§5

1. Zespół realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami szkół i placówek oświatowych obsługiwanych przez Zespół.

2. Powierzenie przez dyrektorów szkół i placówek oświatowych obsługiwanych przez Zespół obowiązków w zakresie rachunkowości Dyrektorowi Zespołu następuje w formie pisemnej.

Rozdział III

Organizacja Zespołu Obsługi Placówek Oświatowych
§6

1. Zespołem kieruje Dyrektor, który reprezentuje go na zewnątrz i odpowiada za jego całokształt działalności.

2. Dyrektor wykonuje czynności z zakresu prawa pracy wobec pracowników Zespołu.

3. Dyrektora Zespołu zatrudnia i zwalnia Wójt Gminy.
4. Głównego księgowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Zespołu.

§7

Zakresy czynności poszczególnych pracowników określa Regulamin organizacyjny Zespołu ustalony przez Dyrektora Zespołu w uzgodnieniu z Wójtem Gminy.
Rozdział IV

Gospodarka finansowa Zespołu
§8

1. Zespół prowadzi gospodarkę finansową na zasadach przewidzianych dla jednostek     

    Budżetowych.

2. Podstawą gospodarki finansowej Zespołu jest roczny plan finansowy.

3. Zespół prowadzi sprawozdawczość i rachunkowość zgodnie z obowiązującymi przepisami.
§9

Oświadczenia woli w zakresie zarządu mieniem przekazanym Zespołowi do skorzystania składa Dyrektor na podstawie pełnomocnictwa udzielonego przez Wójta Gminy.

Rozdział V

Postanowienia końcowe
§10

Zespół prowadzi dokumentacje finansowa, organizacyjną i archiwalną zgodnie z obowiązującymi przepisami.
§11

Zespół używa pieczęci o treści: „ Zespół Obsługi Placówek Oświatowych w Gminie Żabia Wola” z adresem oraz - w razie potrzeby – z numerami NIP i REGON.

§12

Zmian w statucie dokonuje się w trybie właściwym do jego nadania.
